VAN BAN PEN BIEN TU
$i3563 MNgay 25/09/2025

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2394 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 25thing9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bo thi tuc hanh chinh linh vuc Viéc lam
thugc tham quyen giai quyet caa nganh Ngi vu cap tinh ap dung
trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,

Chii nhiém Vin phong Chinh phit huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;,

Can civ Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Vin phong
Chinh phu huong dan thi hanh mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
ctta, mot cuea lién thong tai Bo phdn Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cu Quyet dinh s6 52/2025/0P- UBND ngay 04/9/2025 cua Uy ban
nhan dan tinh vé phan cdp thye hién nhiém vy cdp, cap lai, gia han, thu hoi glay
phép lao dong va gidy xdc nhdn khéng thudc dién cdp gidy phép lao dong doi
voi nguoi lao dong nuoc ngoai trén dia ban tinh Ha Tinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S& Noi vu tai Van ban s6 4528/SNV-VP ngay
18/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 (sau) Quy trinh noi bo thu
tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Viéc 1am kém theo tai Quyét dinh s6 2110/QD-
UBND ngay 20/8/2025 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc
TTHC méi ban hanh va bi bdi bo trong linh vyuc viéc 1am thuoc tham quyén
quan Iy cua nganh Noi vu cap tinh 4p dung trén dia ban tinh Ha Tinh.
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Piéu 2. Giao S¢ Noi vu, Ban Quan Iy Khu kinh té cha tri, phdi hop voi
Vin phong UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay,
trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh xay dung quy trinh dién ta
giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh
(motcua.hatinh.gov.vn) dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh;

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dc Sé Noi vu; Giam dbc
cac s&, Thu truéng cac ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tdm Cong béo -
Tin hoc tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; Chu tich UBND cac x4,
phuong va cac to chic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- BO Noi vu;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
-S6 KH va CN;

- Ban Quan ly Khu kinh té;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;
- Luu: VT, HCC..

T —— Nguyén Hong Linh
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QUY TRiNH NOI BO THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyér dinhso:  /OP-UBND ngay / /2025
cua Chu tich UBND tinh)

1. Cép giay xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong ddi véi nguoi
lao dong nwoc ngoai lam viéc tai Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.01
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Nguoi lao dong nudc ngoai thugc mot trong cac truong hop sau:

- La Trudng van phong dai dién, du &n hodc chiu trach nhiém chinh vé hoat
dong cua to chic qubc té, to chire phi chinh phi nude ngoai tai Viét Nam;

- Va0 Viét Nam vai thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vy;

- Vao Viét Nam véi thoi han duéi 03 thang dé xu ly su ¢d, tinh hudng k¥
thuat, cong nghé phtrc tap nay sinh lam anh hudéng hoac c6 nguy co anh
hudng t6i san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén
gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xir 1y duoc;

- L4 luat su nudc ngoai di dugc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh caa Luat Luat su;

- Truong hop theo quy dinh cta diéu wéc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién;

- Ngudi nudc ngoai két hon voi ngudi Viét Nam va sinh séng trén I13nh tho
Viét Nam;

- La cha s& hitu hoic thanh vién gop vén c6 gia tri gop von tir 3 ty dong tro
Ién cua cong ty trach nhiém hiu han;

- La Chu tich Hoi dng quan tri hozc thanh vién Hoi ddng quan tri c6 gia tri
gop von tir 03 ty dong tré 1én caa cong ty co phan;

- Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén moén va ki thuat hoac
thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho céng tac nghién cau, xay dung,
tham dinh, theo ddi danh gia, quan Iy va thuc hién chuong trinh, dy an sur
dung ngudn hd trg phat trién chinh thic theo quy dinh hay thoa thuan trong
cac diéu wdc qudce té vé ngudn hd trg phét trién chinh thuce da ky két gitta co
quan c6 tham quyén cua Viét Nam va nudc ngoai;

- Phong vién nudc ngoai hoat dong thong tin bao chi dugc Bo Ngoai giao xac
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nhan;

- Puoc co quan, té chic co tham quyén cia nudc ngoai cir sang Viét Nam
giang day, 1am nha quan 1y, giam ddc diéu hanh tai co so gido duc do co
quan dai dién ngoai giao nuéc ngoai, to chuc lién chinh phu d& nghi thanh
lap tai Viét Nam hoic cac co sd, to chicc duoc thanh lap theo cac diéu udc
qudc té ma Viét Nam da ky két, tham gia;

- Hoc sinh, sinh vién, hoc vién nudc ngoai dang hoc tap tai cac truong, co
s¢ dao tao ¢ Viét Nam hoac nudce ngoai ¢ thoa thuan thuc tap hoac thu moi
lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap su
trén tau bién Viét Nam;

- Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam duoc
phép 1am viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu woc qubc té ma nude
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam la thanh vién;

- C6 ho chiéu cong vu vao 1am viée cho co quan nha nudc, to chic chinh tri,
té6 chuc chinh tri - xa hoi;

- Nguoi chiu trach nhiém thanh Iap hién dién thuong mai;

- Tinh nguyén vién lam viéc tai Viét Nam theo hinh thac tu nguyén va
khong huong lwong dé thyuc hién diéu uéc qudc té ma nudge Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién va c6 xac nhan cua co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoai hoac to chuc qudc té tai Viet Nam;

- Vao Viét Nam thyc hién thoa thuan quéc té ma co quan, t6 chic ¢ Trung
wong, cap tinh ky két theo quy dinh caia phap luat;

- Nguoi lao dong nuéc ngoai 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, chuyén
gia, lao dong k¥ thuat thugc mot trong cac truong hop sau:

+ Vao Viét Nam lam viéc o tong thoi gian dudi 90 ngay trong 01 nim, tinh
tir 01 thang 01 dén ngay cudi clng cta nam;

+ Di chuyén trong noi bo doanh nghiép: Di chuyén c6 thoi han trong noi bo
doanh nghiép nudc ngoai di thanh 1ap hién dién thuong mai trén lanh tho
Viét Nam thudc pham vi 11 nganh dich vu theo biéu cam két dich vu cua
Viét Nam véi to chire thuong mai thé gi¢i va da dugc doanh nghiép nudc
ngoai tuyén dung trudc do it nhat 12 thang lién tuc. Hién dién thuong mai
bao gém t6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai; van phong dai dién, chi
nhanh cta thuong nhan nudc ngodi tai Viét Nam; vin phong diéu hanh cua
nha dau tu nudc ngoai trong hop ddng hop tac kinh doanh.

- Puoc Bd Gido duc va Pao tao xac nhan vao Viét Nam dé thyuc hién cac




cong viéc sau:
+ Giang day, nghién cau, chuyén giao chuwong trinh gido duc qubc té;

+ Lam nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, hiéu trudng, phd hiéu trudng co so
gi4o duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoic to chuc lién chinh
phu dé nghi thanh 1ap tai Viét Nam.

- Pugc céc b, co quan ngang bo hodc Uy ban nhan dan cap tinh xac nhan vao
Viét Nam 1am viéc trong cac linh vuc: tai chinh, khoa hoc, cong nghé, doi méi
sang tao, chuyén doi s6 qudc gia, cac linh vuc wu tién phat trién kinh té - xa
hoi.

Truong hop khong phai lam thi tuc cap gidy xac nhan khdng thuoc dién cap
gidy phép lao dong nhung phai thdng béo véi co quan c6 tham quyén cap
gidy xac nhan khdng thuoc dién cip gidy phép lao dong noi nguoi lao dong
nudc ngoadi du kién 1am viéc cac nodi dung co ban sau: ho va tén, ngay thang
nam sinh, qudc tich, sé ho chiéu, tén ngudi sir dung lao dong nudc ngoai,
dia diém 1am viéc va thai han 1am viéc trudc it nhat 3 ngay lam viéc, ké tir
ngay nguoi lao dong nudc ngoai dy kién bat dau lam viéc tai Viét Nam, bao
gom:

- Va0 Viét Nam vai thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vy;

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xu 1y su ¢d, tinh hudng k¥
thuat, cdng nghé phtrc tap nay sinh lam anh hudéng hodc c6 nguy co anh
hudng t6i san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén
gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xir 1y duoc;

- La luat su nudc ngoai di dugc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh caa Luat Luat su;

- Ngudi nudc ngoai két hon véi nguoi Vit Nam va sinh séng trén 1anh tho
Viét Nam;

- La cha s& hitu hoic thanh vién gop vén c6 gia tri gop von tir 3 ty dong tro
Ién cua cong ty trach nhiém hiu han;

- La Chu tich Hoi d6ng quan tri hoic thanh vién Hoi dong quan tri c6 gié tri
gop von tir 03 ty dong tr 1én caa cong ty co phan;

- Phong vién nudc ngoai hoat dong thong tin bao chi duoc Bo Ngoai giao xac
nhan;

- Than nhéan thanh vién co quan dai dién nuéc ngoai tai Viét Nam duoc
phép lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu wéc qudc té ma nuéc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién;
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- Nguoi chiu trdch nhiém thanh lap hién dién thwong mai;

- Nguoi lao dong nuéc ngodi 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, chuyén
gia, lao dong ky thuat vao Viét Nam lam viéc cd tong thoi gian dudi 90
ngay trong 01 nam, tinh tir 01 thang 01 dén ngay cudi cling cua nam.

b) Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da duoc cap gidy xac nhan khdng
thudc dién cap giay phép lao dong ¢ nhu cau 1am viéc cho ngudi sir dung
lao dong d6 tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung wong thi trude it nhat
03 ngay du kién lam viéc, nguoi sir dung lao dong phai thong bao cho co
quan c6 tham quyén cap giay xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong noi ngudi lao dong nuéc ngoai du kién 1am viéc.

Thong bao gom céc ndi dung co ban sau: ho va tén, ngay thang nam sinh,
qudc tich, sé ho chiéu, sé gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong, tén nguoi str dung lao dong nudc ngoai, ngay bat dau va ngay két thic
lam viéc. Thoi han lam viéc khong vuot qua thoi han caa gidy xac nhan
khong thudc dién cap giay phép lao dong da duoc cap.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Cong Dich vu c¢éng Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban
Ban | sao cé
chinh | ching
thuc

Thanh phan ho so, bao gom:

Vin ban dé nghi cap gidy xac nhan khéng thuoc dién cap
gidy phép lao dong theo Mau s6 BM..VL.01.01.

Gidy kham stc khoe do co s& kham bénh, chira bénh c6
du diéu kién cap, trir truong hop két qua kham sic khoe
da duogc két ndi, chia sé trén Hé thong thdng tin vé quan ly
hoat dong kham bénh, chita bénh hoic co sé dit liéu qudc
gia vé y té. Pdi voi gidy kham sic khoe do co so y té co
tham quyén cua nuéc ngodi cap duoc sir dung trong
treong hop Viét Nam va quéc gia hoic viing 1anh thd cap
gidy kham stc khoe c6 diéu woc hoic thoa thuan thua
nhan 1an nhau va thoi han st dung cua gidy kham suc
khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngay duoc cap.
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02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phéng nén trang,
mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh).

Ho chiéu con thoi han.

Gidy to chung minh nguoi lao déng nudc ngoai khong
thudc dién cip gidy phép lao dong la mot trong cac gidy to
sau:

- Vin ban cua co quan c6 thim quyén cép theo quy dinh
cua phap luat doi vai mot trong cac truong hop sau:

+ La Truong van phong dai dién, du an hoac chiu trach
nhiém chinh vé hoat dong cua té chac québc té, to chuc phi
chinh phu nuéc ngoai tai Viét Nam.

+ C6 ho chiéu céng vu vao lam viéc cho co quan nha
nudc, té chie chinh tri, to chac chinh tri - X hoi.

+ Pugc Bo Giao duc va Pao tao xac nhan vao Viét Nam
dé thyuc hién céc cong viéc sau:

++ Giang day, nghién cru, chuyén giao chuong trinh gido
duc qudc té;

++ Lam nha quan ly, giam ddc diéu hanh, hiéu truong,
pho hiéu trudng co sd gido duc do co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoai hoic to chic lién chinh phu dé nghi thanh
lap tai Viét Nam.

+ Puoc céc bd, co quan ngang bo hodc Uy ban nhan dan cap
tinh xac nhan vao Viét Nam lam viéc trong cac linh vuc: tai
chinh, khoa hoc, céng nghé, d6i mai sang tao, chuyén doi so
qudc gia, cac linh vuc wu tién phat trién kinh té - x& hoi.

- Van ban cua nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai cir
nguoi lao dong nudc ngoai kém thoa thuan hoic diéu udc
quéc té ma nuéc Cong hoa x& hoi chii nghia Viét Nam 1a
thanh vién d6i voi mot trong cac trudng hop sau:

+ Truong hop theo quy dinh cua diéu wdc quéc té ma
nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién;
+ Vao Viét Nam dé cung cip dich vu tu van vé chuyén
mon va k¥ thuat hoac thuc hién cac nhiém vu khac phuc
vu cho ¢ong tac nghién ciu, xay dung, tham dinh, theo déi
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danh gia, quan ly va thuc hién chuong trinh, du an su
dung ngudn hd tro phat trién chinh thirc theo quy dinh hay
thoa thuan trong cac diéu udc qudc té vé ngudn hd trg
phat trién chinh thirc da ky két gitra co quan co tham
quyén caa Viét Nam va nudc ngoai;

+ Pugc co quan, to chic ¢6 tham quyén cia nudc ngoai
ctr sang Viét Nam giang day, 1am nha quan 1y, giam déc
diéu hanh tai co s¢ gido duc do co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoai, to chic lién chinh pha dé nghi thanh 1ap
tai Viét Nam hoic céac co s, t6 chic dugc thanh lap theo
cac diéu wéc qudc té ma Viét Nam da ky két, tham gia;

+ Hoc sinh, sinh vién, hoc vién nudc ngoai dang hoc tap
tai cac truong, co so dao tao ¢ Viét Nam hoac nudc ngoai
cé thoa thuan thuc tap hoac thu moi lam viéc cho nguoi
s dung lao dong tai Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap su
trén tau bién Viét Nam;

+ Tinh nguyén vién lam viéc tai Viét Nam theo hinh thuac
tu nguyén va khong huong luong dé thuc hién diéu wdc
quéc té ma nuéc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam 1a
thanh vién va c6 xac nhan cia co quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai hoic t6 chic qubc té tai Vit Nam;

+ Vao Viét Nam thyc hién thoa thuan quéc té ma co quan,
t6 chuc & Trung wong, cap tinh ky két theo quy dinh cua
phap luat.

- Bdi voi trudng hop di chuyén trong noi b doanh nghiép
theo quy dinh tai diém b khoan 13 Biéu 7 Nghi dinh sb
219/2025/ND-CP thi phai ¢6 van ban cua nguoi st dung
lao dong tai nudc ngoai cir nguoi lao dong nudc ngoai
sang lam viéc co thoi han tai hién dién thuwong mai trén
lanh tho Viét Nam va xac nhan da duoc nguoi st dung lao
dong tai nudc ngoai tuyén dung trude d6 it nhat 12 thang
lién tuc ngay trudc khi vao Viét Nam kém theo giay to
chang minh 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, chuyén
gia, lao dong ki thuat theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh
s6 219/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:

+ Giay to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai la nha
quan ly 1a mot trong cac gidy to sau:
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++ Piéu 1é cong ty va gidy to chitng minh 1a nha quan ly
hodc vin ban bd nhiém, diéu dong ddi véi cac vi tri 1a nha
quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Biéu 4 Luat Doanh
nghiép;

++ Giay phép thanh lap co quan, to chic hodc van ban bo
nhiém, diéu dong ddi voi nguoi ding dau, cap phé cua
nguoi ding dau co quan, to chic.

+ Gidy t& ching minh ngudi lao dong nudc ngoai la giam
dbc diéu hanh 1a mot trong céc gidy to sau:

++ Gidy chiing nhan dang ky hoat dong chi nhanh, giay
chuing nhan dang ky hoat dong van phong dai dién hoac
gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép;

++ Piéu Ié cong ty hodc vin ban quy dinh Vé co cau to
chtc cta co quan, t6 chic; vin ban xac nhan ngudi Sir
dung lao dong tai nudc ngoai vé sé nam kinh nghiém lam
viéc trong linh vuc phu hop vaéi vi tri cOng viéc ma nguoi
lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc tai
Viét Nam thi duoc str dung gidy phép lao dong hoic giay
x4c nhan khdng thudc dién cap gidy phép lao dong da
duoc cap dé thay thé gidy to ching minh sé nam kinh
nghiém lam viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri céng
viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai
Viét Nam.

+ Gidy to ching minh ngudi lao dong nuéc ngoai 1a
chuyén gia 1a mot trong cac gidy to sau:

++ Vin bang, chung chi hoic gidy chiing nhan ching
minh tt nghiép dai hoc tré 1én hoic twong duong va van
ban xac nhan cia nguoi sir dung lao dong tai nudc ngoai
vé s6 nam kinh nghiém lam viéc cua chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam thi duoc sir dung gidy phép lao dong hoic giay
x4c nhan khdng thudc dién cap gidy phép lao dong da
duoc cap dé thay thé gidy to ching minh sé nam kinh
nghiém lam viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cong
viéc ma ngudi lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai
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Viét Nam.

++ Vin bang, ching chi hodc gidy ching nhan chimg minh
t6t nghiép dai hoc trd 18n hodc twrong dwong trong linh vuc
tai chinh, khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao, chuyén doi
s6 qudc gia, linh vuc wu tién phat trién kinh té - x4 hoi hoac
theo thoa thuan hop tac caa Chinh pha Viét Nam va van ban
X&c nhan nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai vé sé nam
kinh nghiém lam viéc caa chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc sir dung gidy phép lao dong hoic giay xac
nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong da duoc
cap dé thay thé gidy to chang minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop vai vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

++ Giay chung nhan thanh tich cao, bang cap, kinh
nghiém trong linh vuc vin héa, thé thao d6i vai nghé si,
huan luyén vién, van dong vién theo huéng din cua Bo
trudng B Vian hoa, Thé thao va Du lich;

++ Gidy phép lai tau bay, chung chi chuyén mén duoc
phép 1am viéc trén tau bay ddi véi tiép vién hang khéng,
chang nhan trinh d6 chuyén mon trong linh vuc bao
dudng tau bay, chiing nhan kha nang chuyén mén dbi véi
thuyén vién nudc ngoai do co quan c6 tham quyén cua
Viét Nam cap. Truong hop do co quan ¢6 tham quyén caa
nudc ngoai cap phai duoc co quan ¢ tham quyén cua Viét
Nam c6ng nhan theo huéng dan cua Bo trusng Bo Xay
dung;

++ Gidy to chang minh vé trinh d¢, trinh d6 chuan theo
Luat Gido duc, Luat Gi4o duc dai hoc, Luat Gido duc nghé
nghiép d6i voi chuyén gia lam viéc trong linh vuc gido duc
va dao tao. Truong hop chuyén gia lam viéc trong Trung
tdm ngoai ngi, tin hoc phai dam bao theo quy ché t6 chic
hoat dong cuaa trung tam;

++ Gidy to chang minh chuyén gia 1am viéc trong mot s6
nghé, cong viéc dic thu khac theo huéng din cua Bo
tredng, Thu truong co quan ngang bo quan ly nganh, cong
viéc dac thu.
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+ Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a lao
dong ki thuat 1a mot trong céc gidy to sau:

+ Vin bang, chang chi hodc giay chang nhan chang minh
dao tao it nhat 01 nim va van ban X4c nhan cia nguoi su
dung lao dong tai nudc ngoai vé sé nam kinh nghiém lam
Viéc cua lao dong ky thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc sir dung gidy phép lao dong hoic gidy xac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong da duoc
cap dé thay thé giay to chung minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop vai vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai duy kién 1am viéc tai Viét Nam;

+ Van ban xac nhan cua nguoi sir dung lao dong tai nudc
ngoai vé sb nam kinh nghiém lam viéc cua lao dong ki
thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc sir dung gidy phép lao dong hoic giay xac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong da duoc
cap dé thay thé gidy to chang minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop vai vi tri cdng viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

Luu y:
Hop phap hda lanh si va ching thuc cac gidy to:

(1) Céc giay to trong hd so cap gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong ddi voi ngudi lao ddng nudc ngodi néu ctia nudc ngodi phai hop phap
héa lanh su trir truong hop duoc mién hop phép hda lanh su theo diéu udc
qudc té ma nude Cong hda xa hoi chu nghia Viét Nam va nudce ngoai lién quan
déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic c6 di c¢6 lai hoic theo quy dinh cua
phép luat.

(2) Giay to da duoc hop phap hoa lanh sy phai duoc dich ra tiéng Viét va
chtng thuc theo quy dinh cua phap luat. Truong hop gidy to 1a ban sao phai
duoc ching thuc véi ban gbe trude khi dich ra tiéng Viét va ching thuc
theo quy dinh cua phép luat.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:
- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é theo quy dinh trong
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truong hop cap gidy xac nhan khdng thudc dién cap giay phép lao dong.

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so trong trudng hop khdng cip
gidy xac nhan khong thudc dién cap giay phép lao dong.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S& Noi vu, Ban Quan ly Khu kinh té tinh
. Co quan ra quyét dinh: Sé Noi vy, Ban Quan Iy Khu kinh té tinh
" | Co quan iy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Khéng.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC:
Nguoi su dung lao dong
Két qua giai quyét TTHC:
- Gidy xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong thudc dién cap gidy phép
2.9 |lao dong;
- Hodc vin ban tra 10i trong truong hop khong cap gidy xac nhan khong
thugc dién cap giay phép lao dong va néu ré ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
Tréach Thoi 2 x .
T Trinh tw rac N1 Bidu mau/Két qua
nhiém gian
Poi v6i ngwoi lao ddng nwdc ngodi 1am viée cho ngwoi sir dung lao dong
| cO tru s&, chi nhanh, viin phong dai dién hoic dia diém kinh doanh
ngoai khu kinh té, khu c6ng nghiép trén dia ban tinh (co quan thuc hién
So Ngi vu)
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan hd so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (86| -z , .,
N To chtc/ca x .
02A, duong Nguyen Chi A s o Mau 01; 02, 03 (néu
’ nhan; Can | Gio hanh | , .y
B1 | Thanh, phuong Thanh Sen, cd); 06 va ho so theo

bd chinh
tinh Ha Tinh); Qua Hé © muc 2.3.

. RO . | TN&TKQ
thong thong tin giai quyeét
TTHC tai dia chi
https://motcua.hatinh.gov.v
n
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2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

- Néu hé so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chuc, cad nhan va yéu
cau noép phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi
huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khdng b
sung, hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé phong

: Canbo
L ong - Viéc lam (Lb- ¥ x s
a0 dong - Vice Iam (LD~ 0 e oy | Mau 01, 05 va hé so
B2 | VL) cua So Noi vu, dong A 0,5ngay | .
L 2 NG Nhan vién kem theo.
thot chuyén qua phan mém i
. 2 o 1 Buu dién
cho phong d¢ xu ly.
\ . Lanh x \
Duyét hé so va chuyén cho | -anh 480 | Mau 01, 05 va hd so
B3 A s phong LD- | 0,5ngay |, .
chuyén vién xu ly. kém theo.
VL
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong
du diéu kién du thao vin Mau 05; Dy thao
ban tra 15i khong cap gidy Gidy xac nhan nguoi
xac nhan khong thugc dién lao dong nudc ngoai
cap gidy phép lao dong va khdng thuoc dién cap
néu rd ly do (kém hd so),| Chuyén giay phép lao dong
trinh 1anh dao phong xem | vién dugc . | hodc dy thao van ban
B4 7 Ve 7 ’ T ? 7 03 ngay 9 N by
xét, ky nhay. giao xu ly tra loi trong truong
- Truong hop hd so du| hoso hop khong cap giay

diéu kién dy thao Vin ban
Gidy xac nhan nguoi lao
dong nudc ngoai khéng
thudc dién cap gidy phép
lao ddng (kém hd so), trinh
lanh dao phong xem Xét,

xac nhan khong thuoc
dién cip gidy phép
lao dong va néu ro ly
do.
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Ky nhay.

- Xem xét ky nhay du thao

Mau 05; Du thao Vin
ban Gidy xac nhan
nguoi lao dong nudc
ngoai khong thuoc
dién cap gidy phép

tai buoc B4. Lanh dao lao dong hoac du
B5 |- Trinh hd so va du thao | phong LD- | 0,5 ngay |thao van ban tra 1oi
1én 1anh dao S& xem xét, VL trong truong hop
ky duyét. khong cap gidy xac
nhan khéng thudc
dién cap gidy phép
lao dong va néu rod ly
do da duoc ky nhay.
Mau 05; Vin ban
Gidy xac nhan nguoi
lao dong nudc ngoai
khdng thuoc dién cép
1 e 1A \ gidy phép lao dong;
Xem x€t, ky duyet ket qua | - - oo | Hodc van ban tra loi
B6 |giai quyét TTHC cua S5 0,5 ngay frone  truon ho
Phong LD-VL. ng buohg Mop
khong cap giay xac
nhan khong thudc
dién cap gidy phép
lao dong va néu rod ly
do
Mau 05, 06; Vin ban
Phit hanh vin ban va Giay xac nhan nguot
chuyén két qua giai quyét lao dong nu6C ngoal
thu tuc hanh chinh qua B | Van thu; khgong :lh,uoi dlegACap.
phan tiép nhan va tra két| Chuyén |91y paep Tac ¢ong,
Y . A e Gio hanh | Hodc van ban tra loi
B7 | qua tai Trung tam Phuc vu | vién duoc . .
N C A 2o | L chinh | trong truong hop
hanh chinh cong tinh de¢ tra | giao xur ly n Y
. s \ khong cap giay xac
cho t6 chuc, c& nhan. ho so . A A
nhan khong thudc

Cap nhat, theo doi, Iuu trir
ho so

dién cap gidy phép
lao dong va néu rd ly
do
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Mau 01, 06; Vin ban
Gidy xac nhan nguoi
lao dong nudc ngoai
khdng thuoc dién cap

Can bo gidy phép lao dong;
g | Tr két qua cho to chuc, cé& TN&TKQ; | Gierhanh | Hoge van ban tra loi
nhan. Tochuc,ca| chinh |trong truong hop
nhan khéng cap gidy xéc
nhan khéng thudc
dién cap gidy phép
lao dong va néu rod ly
do (kém ho so).
Poi v6i ngwoi lao ddng nwéc ngoai 1am viée cho ngwoi sir dung lao dong
0 cé tru sé, chi nhiémh, vian phong dai dién hodc dia diém kinh doanh
trong khu kinh te, khu céng nghiép trén dia ban tinh (Co quan thuc
hién Ban Qudn Iy Khu kinh té tinh)
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hé so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (sé
02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen,
tinh Ha Tinh); Qua H¢
thong thdng tin giai quyét
TTHC tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.v ToAchu’c/,ca o Miu 01: 02, 03 (néu
n nhan; Can | Gio hanh | C A
Bl o 2 . . c0); 06 va ho so theo
2. Cz‘in bo TN&TKQ kiém bo chinh e 2.3,
tra ho so: TN&TKQ '

- Néu hé so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan
ho so, hen tra két qua cho
t6 chirc, cad nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi
huéng dan bo sung, hoan
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thién ho so. Néu khong bo
sung, hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan hd so.

Chuyén hd so vé phong

Quan ly doanh nghiép caa| Céanbd
g, | Ban Quan ly Khu kinh té | TN&TKQ/ 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd so
tinh, dong thoi chuyén qua | Nhanvién | kem theo.
phan mém cho phong dé| Buu dién
xu ly.
Lanh dao
g3 | DUYeLhd so va chuyén cho (;:‘;’:?y 0.5 ngay | MAU 01, 05 va o so
chuyén vién xu ly. kem theo.
doanh
nghi¢p
Tham dinh hb so:
- Truong hop hd so khong
du diéu kién du thao vin Mau 05; Du thao
ban tra loi khong cap giay Gidy x4c nhan nguoi
xac nhan khong thugc dién lao dong nudc ngoai
cap gidy phép lao dong va khong thudc dién cap
néu rd ly do (kém ho so), ) gidy phép lao dong;
. . R Chuyén g ) >
trinh lanh dao phong xem e Hoac Du thao van
e v Lz vién duoc . \ . g
B4 | xét, ky nhay. giao xit Iy 03 ngay |[ban tra loi trong
- Trudng hop hd so du hd so tr}rc‘mg ’ hop khdng
diéu kién du thao Van ban cap giay xac nhén
Gidy xac nhan nguoi lao khong thudc dién cap
dong nudc ngodi khong gidy phép lao dong va
thuoc dién cip gidy phép néu ro Iy do (kém ho
lao ddng (kém hd so), trinh 50).
lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.
Mau 05; Dy thao Vin
- Xem xét ky nhay du thao | Lanh dao ban Gidy xac nhan
tai buoc B4. phong ngudi lao dong nuéc
B5 |- Trinh hd so va du thao| Quanly | 0,5ngay |ngoai khong thudc
1én 1anh dao S& xem xét, |  doanh dién cip gidy phép
Ky duyét. nghiép lao dong; Hoac Du

thao van ban tra loi
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trong truong hop
khéng cap gidy xéc
nhan khéng thudc
dién cap gidy phép
lao dong va néu ro ly
do.

Mau 05; Vian ban
Gidy xac nhan nguoi
lao dong nudc ngoai
khdng thuoc dién cap

Xem xét, ky duyét két qua | Lanh dao gidy phép lao dong;
B6 gial‘i quyé’tq TTI,-IC cua I,3an Quén 0.5 ngay Hodc vin l?én tra loi
phong Quan |y doanh | ly Khu kinh trong truong hop
nghiép té tinh khdng cip gidy Xac
nhan khong thudc
dién cap gidy phép
lao dong va néu rd ly
do
Mau 05, 06; Vin ban
Phat hanh van bin va Giay xac nhan nguo
2 1A . z lao dong nudc ngoal
chuyen két qua giai quyet Khona thuse dicn ca
thu tuc hanh chinh qua B | Van thu; _Aong h’UOCi ¢ dﬁf‘?
phan tiép nhan va tra két| Chuyén ., |94 phep fao dong,
Y . n e Gio hanh | Hodc van ban tra loi
B7 | qua tai Trung tam Phuc vu | vién duogc ) .
N f A PO Ry chinh | trong truong hop
hanh chinh cong tinh d¢ tra | giao xur ly . L A
X o g A A khéng cap giay xac
cho to chure, ca nhan. ho so . o A
N A . N nhan khong thudc
Cap nhat, theo doi, Iuu trir . P x :
N dién cap giay phép
ho so . N
lao dong va néu ro ly
do.
Mau 01, 06; Vin ban
Gidy xac nhan nguoi
qg | T kétqua cho 16 chic, c& | TN&TKQ; | Gi hanh ong h,“‘-’Cl ¢dfa'?
nhan. Té chirc, c& | chinh | 914y Phep fao dong;
nhan Hoac van ban tra loi

trong truong hop
khéng cap gidy xéc
nhan khéng thudc
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dién cap giay phép
lao dong va néu rd ly
do.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh
dé guri cho té chic, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 WE
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
MAu 06 WE
Ma&u 06.docx
BM.VL.01.01 | Van ban dé nghi cap gidy xac nhan khong thudc dién cap



http://motcua.hatinh.gov.vn/
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-

BM.VL.01.01

gidy phép lao dong

BM.VL.01.02
dién cap gidy phép lao dong

Gidy x4c nhan ngudi lao dong nudc ngoai khdng thudc

i

BM.VL.01.02

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S& Noi vu

- | hodc Ban Quan ly Khu kinh té tinh tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Vin ban Gidy xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong thuoc dién cap

- | gidy phép lao dong; Hoadc van ban tra loi trong trudong hop khdng cap giay

xé&c nhan khdng thuoc dién cap giay phép lao dong va néu ré ly do

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, Sé Noi vu hodc Phong Quan ly
doanh nghiép, Ban Quan ly Khu kinh té tinh thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han
chuyén xudng bo phan luu trit cia S& Noi vu hoic Ban Quan ly Khu kinh té tinh va

thuc hién luu trit theo quy dinh.




20

2. CAp lai gidy xac nhan khong thugc dién cap gidy phép lao dong ddi véi
nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VL.02

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Cac truong hop cap lai gidy xac nhan khdng thuoc dién cap gidy phép lao
dong bao gom:

(1) Giay xac nhan khéng thudc dién cap giay phép lao dong con thoi han bi
mat hoac bi hu hong khéng su dung dugc.

(2) Thay doi mot trong cac noi dung sau: ho va tén, qudc tich, sé ho chiéu,
dia diém 1am viéc, d6i tén ngudi st dung lao dong ma khong thay d6i ma sb
dinh danh cta nguoi st dung lao dong.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Cdng Dich vu cng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban
Ban | saoco
chinh | chitng
thuc

Thanh phan hé so, bao gom:

Vin ban dé nghi cap lai gidy xac nhan khéng thuoc dién
cap giay phép lao dong cia ngudi str dung lao dong theo | X
Mau s6 BM.VL.02.01;

Gidy to ching minh viéc thay doi mot trong cac noi dung
sau: ho va tén, qudc tich, sé ho chiéu, dia diém lam viéc,
ddi tén ngudi sir dung lao dong ma khong thay doi ma sb
dinh danh cta nguoi st dung lao dong;

Gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong
con thoi han, trir truong hop bi mat hoic bi hu héng| X
khong str dung duoc.

Luu y:
(1) Céc gidy to trong hd so cap gidy xac nhan khong thuoc dién cap gidy phép



https://dichvucong.gov.vn/
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lao dong ddi voi ngudi lao ddng nudc ngodi néu cia nudce ngodi phai hop phap
héa lanh su trir truong hop duoc mién hop phép hda 1anh su theo diéu udc
qudc té ma nuéc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan
déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic ¢ di c¢6 lai hoic theo quy dinh cua
phap luat.

(2) Giay to da dugc hop phap hoa 1anh su phai duoc dich ra tiéng Viét va
chtng thuc theo quy dinh cua phap luat. Truong hop gidy to 1a ban sao phai
duoc ching thuc véi ban gbe trude khi dich ra tiéng Viét va ching thuc
theo quy dinh cua phap luat.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:

o5 |03 ngay lam vicc, ké’tfx ngay nhan da hd so hop 16 theo quy dinh. Truong
hop khéng cap lai giay xac nhan khéng thugc dién cap giay phép lao dong
phai c¢6 van ban tra loi va néu ré ly do
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;

- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Sé Noi vy, Ban Quan ly Khu kinh té tinh

27 Co quan ra quy?%t dinh: S& Noi vy, Ban Quan Iy Khu kinh té tinh
Co quan uy quyen: Khong.

Co quan phéi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC:

Nguoi sur dung lao dong
Két qua giai quyét TTHC:

g |- Gidy xé&c nhan khéng thuge dién cép gidy phép lao dong hodc van ban tra
l61 trong truong hop khéng cap lai giay xac nhan khéng thuoc dién cap giay
phép lao dong va néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xw ly cbng viéc:

TT Trinh tu TrféACh Thb’i Biéu mau/Két qua

nhi¢m gian

Poi v6i ngudi lao dong nuéc ngodi 1am viée cho ngwoi sir dung lao dong
c6 tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién hoic dia diém kinh doanh
ngoai khu kinh té, khu cong nghiép trén dia ban tinh (Co quan thuc hién
Sd Néi vu)
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1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hé so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (sé
02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen,
tinh Ha Tinh); Qua Hé¢
théng théng tin giai quyét
TTHC tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.v
n

2. Cén bo TN&TKQ kiém Eﬁg:luégcna Gies anty | MU OL; 02, 03 (néu
B1 |traho so: b’f) chinh cd); 06 va ho so theo

- Néu hé so day di, hop 1&| 1 &'.I'KQ muc 2.3.

thi lam thu tuc tiép nhan

hd so, hen tra két qua cho

t6 chirc, cd nhan va yéu

cau nop phi, 1& phi cho

Trung tdm (néu co).

- Néu hé so chua day du

hoac khéng hop 1€ thi

huéng dan bo sung, hoan

thién hd so. Néu khdng b

sung, hoan thién duoc thi

tir chéi tiép nhan hd so.

Chuyén hd so vé phong Cin b

Lao dong - Vie lam (LD~ | o 0 1y | MAu 01, 05 va hb so
B2 | VL) caa S& No§i vu, dong A e 0,5 ngay |, .

I 2 N Nhan vién kém theo.
thoi chuyén qua phan mém Buu dien
cho phong dé xu ly. '
) , Lanh dao x X

Duyét ho so va chuyén cho ) ‘ .| Mau 01, 05 va ho so
B3 chuyén vién xu ly. P hor\l/gLLB— 0.5nG8Y |\ am theo.

Tham dinh hd s0: Chuyén Miu 05; Du thao

- Trudng hop ho so khong | .o o - \ Gidy xé4c nhan khong
B4 | du dicu kien dy thao van giao it I 0lngay |thuoc dien cip gidy

ban tra loi ly do khéng cap hd so phép lao doéng hoac

lai gidy xac nhan khong

du thao van ban tra
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thuoc dién cap giay phép
lao dong, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

- Truong hop hd so du
diéu kién dy thao Vin ban
Gidy xac nhan khéng
thuoc dién cap gidy phép
lao dong (kém hd so), trinh
l&nh dao phong xem Xxet,
Ky nhay.

|61 trong truong hop
khong cap lai gidy
xac nhan khong thudc
dién cap gidy phép
lao dong

- Xem xét ky nhay du thao

Mau 05; Du thao
Gidy xac nhan khong
thuoc dién cip giay
phép lao dong hoac

tai budc B4. Lanh dao , - , \
BS |- Trinh h so va du thao | phong LD- | 0,5 ngay | O fd0 van ban tra
N ) |61 trong truong hop
1én 1anh dao SG& xem Xxét, VL A £ o
; A khéng cap lai giay
Ky duyét. xac nhan khong thuoc
dién cap gidy phép
lao dong
Mau 05; Gidy xac
nhan khong thuoc
dién cap gidy phép
Xem Xét, ky duyét két QEJEI Linh dao \ laqo dér]g r](?ac van
B6 |giai quyet TTHC cua o 0,5ngay | ban tra loi trong
Phong LD-VL. truong  hop  khoéng
cap lai gidy xac nhan
khong thudc dién cap
gidy phép lao dong
Phat hanh vin ban va Mau 05, 06; Vian ban
chuyén két qua giai quyét Giay xac nhan khong
tha tuc hanh chinh qua Bo | Vin thu; thuoc dién cap giay
phan tiép nhan va tra két| Chuyén .. . |phép lao dong hoic
D . . Giohanh | "_ " | s
B7 | qua tai Trung tdm Phuc vu | vién duoc hinh | van ban tra loi trong
hanh chinh cong tinh dé tra | giao xt ly chin truong hop khéng
cho t6 chtic, c& nhan. ho so cap lai gidy xac nhan

Cap nhat, theo doi, luu trix
ho so

khong thudc dién cap
gidy phép lao dong
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Mau 01, 06; Vin ban
Gidy xac nhan khong
thuoc dién cip gidy

Canbo hép lao dong hoac
Tra két qua cho td chirc, ca | TN&TKQ; | Gid hanh plep 1ao € g '
B8 A X , van ban tra loi trong
nhan. To chuc,ca | chinh . .
A truong hop khoéng
nhan Lo .
cap lai giay xac nhan
khong thudc dién cap
gidy phép lao dong
Poi voi nguodi lao ddng nurdc ngodi lam viée cho ngwoi sir dung lao dong
c6 tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién hoic dia diém kinh doanh
I i ; R A A e LA o .
trong khu kinh te, khu cong nghiép trén dia ban tinh (Co quan thuc hi¢n
Ban Qudn Iy Khu kinh té tinh)
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (sé
02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen,
tinh Ha Tinh); Qua H¢
thong thdng tin giai quyét
TTHC tai dja chi:
https://motcua.hatinh.gov.v
n :
. .| To chuc/ca x .
2. Cén bo TN&TKQ kiém | o 0= =% | Miu 01; 02, 03 (néu
A nhan; Can | Gio hanh | C A
B1 |traho so: . . cd); 06 va ho so theo
A . bo chinh
- Néu ho so day du, hop 1é TN&TKO muc 2.3.

thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chuc, cad nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua diy du
hoac khong hop [€ thi
huéng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khdng b
sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.
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Chuyén hd so vé phong

Quan ly doanh nghiép cua| Céanbd
g, | Ban Quan ly Khu kinh té | TN&TKQ/ 0.5 o Mau 01, 05 va hd so
tinh, d6ng thoi chuyén qua| Nhanvién | 9 | 1iem theo.
phan mém cho phong dé| Buu dién
xu ly.
Lanh dao
ap A \ 2 phong x N
Duyét h h h , .| Mau 01, 05 h
B3 uyeA 0_ ?0 V'fl c, uyen cho Quan Iy 0.5 ngay ‘au va ho so
chuyén vién xu ly. kem theo.
doanh
nghiép
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong
du diéu kién du thao vin
ban tra loi khoéng cap lai Miu 05 Du thio
giay Xé(,: nhan’ khong thuoc Giay xéc’ nhén' khong
dién cap giay phép lao MY
A S oA . thuoc dién cap giay
dong va néu rd ly do (kem . , . }
X . . Chuyén phép lao dong hoac
ho so), trinh lanh dao n , . , \
. s vién duoc .| dy thao van ban tra
B4 | phong xem xét, ky nhay. : .. | 01lngay |,.. .
. hon B | giaoxu ly |61 trong truong hop
-.‘Tru’(_mg op ho so du| = pa khong cap lai gidy
dieu kién du thao Van ban xéc nhan khong thuéc
déong nudc ngoai khéng la(; dong
thuoc dién cip gidy phép '
lao dong (kém hé so), trinh
lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.
Mau 05; Du thao
Gidy xac nhan khong
_ Xem xét ky nhdy du thao | Linh dao thuoe dien cap: giay
tai budc B4. phong phép lao dong hoac
s : 7 . .| du thao van ban tra
B5 |- Trinh ho so va du thao| Quanly | 0,5ngay loi trong trrong hop
1én lanh dao So& xem Xét, doanh khong %ép lai giéy
ky duyét. nghi¢p '

xac nhan khong thudc
dién cap gidy phép
lao dong
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Mau 05; Gidy xac
nhan khéng thudc
, ] ) . £ - £ hé
Xem xét, ky duyét két qua | Lanh dao dien (iap gla¥ P ?p
p . ) lao dong hoac vian
giai quyét TTHC cua| Ban Quan . \ . s
B6 A \ . , . 0,5ngay | ban tra loi trong
phong Quan |y doanh |ly Khu kinh . N
o - treong  hop  khdng
nghiép te tinh Lo .
cap lai giay xac nhan
khong thudc dién cap
gidy phép lao dong
Phat hanh van ban va Mau 05, 06; Vin ban
chuyén két qua giai quyét Gidy xac nhan khong
thii tuc hanh chinh qua Bo | Vin thu; thuoc dién cap giay
phan tiép nhan va tra két| Chuyén s phép lao dong hoac
o n N Giohanh | 7_ . | s
B7 | qua tai Trung tam Phyc vu | vién duoc . van ban tra 15i trong
s e oo o | chinh . n
hanh chinh cong tinh dé tra | giao xr ly truong  hop  khong
cho to chic, ca nhan. hd so cap lai gidy xac nhan
Cap nhat, theo di, luwu trit khong thudc dién cap
ho so gidy phép lao dong
Mau 01, 06; Vin ban
Gidy xac nhan khéng
Can bo tlu'oc 1:|¢r]<if:rfl ’ r?c;?é
Tra két qua cho t chirc, ca | TN&TKQ; | Gid hanh | PLeP a0 dong. no
B8 A 2o , van ban tra loi trong
nhan. To chuc, ca| chinh . n
A truong hop khoéng
nhén Loy i, A
cap lai giay xac nhan
khong thudc dién cap
gidy phép lao dong
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong tinh
dé guri cho té chifc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi cd trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buwéc trong quy
trinh.
3 |BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 WE
Ma&u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3au 03 WE
Ma&u 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
Ma&u 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
M3u 05 WE
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 WE
Mau 06.docx
Vin ban d& nghi cap lai gidy xac nhan khéng thudc dién
BM.VL.02.01 @
) ) BM.VL.02.01
cap giay phép lao dong
Gidy xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khdng thudc
BM.VL.02.02 @
, , BM.VL.02.02
dién cap giay phép lao dong
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S Noi vu
hodc Ban Quan ly Khu kinh té tinh tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Vin ban Gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong hodc vin
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ban tra 101 trong trudng hop khong cap lai gidy xac nhan khong thudc dién
cap gidy phép lao dong va néu rd ly do.

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, So Noi vu hoic Phong Quan Iy
doanh nghiép, Ban Quan ly Khu kinh té tinh thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han
chuyén xuéng bo phan luu trit caa S& Noi vu hodc Ban Quan ly Khu kinh té tinh va
thuc hién luu trir theo quy dinh.
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3. Gia han gidy x&c nhan khéng thudc dién cap gidy phép lao dong ddi véi
nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.03

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Nguoi sit dung lao dong nop hd so dé nghi gia han gidy xac nhan khéng
thudc dién cap giap phép lao dong.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Cong Dich vu c¢éng Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

Ban
Ban | sao c6
chinh | chitng
thuc

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom:

Vin ban cua ngudi sir dung lao dong dé nghi gia han giay
- | x4c nhan khéng thuoc dién cap gidy phép lao dong theo | x
Mau s6 BM.VL.03.01

Gidy kham stc khoe do co sd kham bénh, chita bénh c6
du diéu kién cap, trir truong hop két qua kham st khoe
da duoc két ndi, chia sé trén Hé thong thdng tin vé quan ly
hoat dong kham bénh, chita bénh hoic co so dit liéu qudc
gia vé y té. Poi voi gidy kham sac khoe do co so y té co
tham quyén cua nuéc ngodi cdp duoc st dung trong
truong hop Viét Nam va quéc gia hoic ving lanh tho cap
gidy kham stc khoe c6 diéu wéc hoic thoa thuan thia
nhan I1an nhau va thoi han sir dung caa giay kham suc
khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngay duoc cap.

Gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong
con thoi han da duoc cap.

- | Ho chiéu con thai han. X

- |- Van ban clia co quan c6 tham quyén cap theo quy dinh X
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cua phap luat doi véi mot trong cac truong hop sau:

+ La Truong van phong dai dién, du an hoac chiu trach
nhiém chinh vé hoat dong cua td chirc quéc té, té chic phi
chinh pht nuéc ngoai tai Viét Nam;

+ C6 ho chiéu céng vu vao lam viéc cho co quan nha
nudc, té chie chinh tri, to chic chinh tri - x& hoi;

+ Pugc B6 Giao duc va Pao tao xac nhan vao Viét Nam
dé thuc hién céc cong viéc sau:

+ Giang day, nghién cau, chuyén giao chuong trinh gido
duc quéc té;

+ Lam nha quan ly, giam ddc diéu hanh, hiéu truong, pho
hiéu truong co s¢ giao duc do co quan dai dién ngoai giao
nuéc ngoai hoic to chuc lién chinh pha dé nghi thanh l1ap
tai Viét Nam.

+ Puoc cé4c bd, co quan ngang bo hodc Uy ban nhan dan cap
tinh x&c nhan vao Viét Nam lam viéc trong cac linh vuc: tai
chinh, khoa hoc, céng nghé, d6i mai sang tao, chuyén doi so
qudc gia, cac linh vuc wu tién phat trién kinh té - xa hoi.

- Van ban cua nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai cur
nguoi lao dong nudc ngodi kém thoa thuan hoic diéu udc
quéc té ma nuéc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam 1a
thanh vién d6i voi mot trong cac trudng hop sau:

+ Truong hop theo quy dinh cua diéu wuéc quoc té ma
nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

+ Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén
mon va k¥ thuat hoac thuc hién cac nhiém vu khac phuc
vu cho cong tac nghién cau, xay dung, tham dinh, theo ddi
danh gia, quan ly va thuc hién chuong trinh, du an su
dung ngudn hd tro phat trién chinh thirc theo quy dinh hay
thoa thuan trong cac diéu udc qudc té vé nguon hd tro
phat trién chinh thirc da ky két gitra co quan co tham
quyén caa Viét Nam va nudc ngoai.

+ Pugc co quan, to chic ¢ tham quyén cia nudc ngoai
ctr sang Viét Nam giang day, 1am nha quan 1y, giam déc
diéu hanh tai co s¢ gido duc do co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoai, té chic lién chinh pha dé nghi thanh lap
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tai Viét Nam hoic céac co so, to chic duoc thanh 1ap theo
cac diéu woc qudc té ma Viét Nam da ky két, tham gia;

+ Hoc sinh, sinh vién, hoc vién nudc ngoai dang hoc tap
tai cac truong, co so dao tao ¢ Viét Nam hoac nudc ngoai
c6 thoa thuan thuc tap hoac thu moi lam viéc cho nguoi
st dung lao dong tai Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap su
trén tau bién Viét Nam.

+ Tinh nguyén vién lam viéc tai Viét Nam theo hinh thac
tu nguyén va khong huong luong dé thyuc hién diéu wdc
quéc té ma nuéc Cong hoa x& hoi chii nghia Viét Nam 1a
thanh vién va c6 xac nhan cia co quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai hoac td chic qubc té tai Vit Nam.

+ Va0 Viét Nam thuc hién thoa thuan qudc té ma co quan,
t6 chuc & Trung wong, cap tinh ky két theo quy dinh cua
phap luat.

- Bdi voi trudng hop di chuyén trong noi b doanh nghiép
theo quy dinh tai diém b khoan 13 Diéu 7 Nghi dinh s6
219/2025/ND-CP thi phai ¢6 van ban cta nguoi st dung
lao dong tai nudc ngoai cir nguoi lao dong nudc ngoai
sang lam viéc co thoi han tai hién dién thuong mai trén
lanh thd Viét Nam kém theo gidy to ching minh 13 nha
quan ly, giam déc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥
thuat theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh s6
219/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:

- Gidy to chimg minh ngudi lao dong nuwdc ngoai la nha
quan ly 1a mot trong cac gidy to sau:

+ Piéu Ié cong ty va gidy to chitng minh 1a nha quan ly
hodc vin ban bd nhiém, diéu dong ddi véi cac vi tri 1a nha
quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Diéu 4 Luat Doanh
nghiép;

+ Giay phép thanh lap co quan, t6 chiic hoic van ban bo
nhiém, diéu dong ddi voi nguoi ding dau, cap pho cua
ngudi ding dau co quan, to chuc.

- Gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a giam
dbc diéu hanh 12 mét trong céc gidy to sau:

+ Giay chting nhan dang ky hoat dong chi nhanh, gidy
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ching nhan dang ky hoat dong van phong dai dién hoac
gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép;

+ Piéu & cong ty hodc van ban quy dinh vé co cau td chirc
clia co quan, to chirc; vin ban xac nhan nguoi sir dung lao
dong tai nuéc ngodi vé s nam kinh nghiém 1am viéc
trong linh vuc phu hop vai vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc tai
Viét Nam thi duoc sir dung gidy phép lao dong hoac giay
x4c nhan khdng thudc dién cap gidy phép lao dong da
duoc cap dé thay thé gidy to ching minh sé nim kinh
nghiém lam viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cong
viéc ma nguoi lao dong nudc ngodi du kién 1am viéc tai
Viét Nam.

- Gidy to chung minh ngudi lao dong nudc ngoai la
chuyén gia la mot trong cac gidy to sau:

+ Vin bang, chang chi hoac giay chang nhan chang minh
tét nghiép dai hoc tré I&n hoic twong dwong va van ban
xé&c nhan cta nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai vé sb
nam kinh nghiém lam viéc cua chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc tai
Viét Nam thi duoc sir dung gidy phép lao dong hoac giay
xac nhan khdng thudc dién cap gidy phép lao dong da
duoc cap dé thay thé gidy to ching minh sé nam kinh
nghiém lam viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cong
viéc ma nguoi lao dong nudc ngodi du kién 1am viéc tai
Viét Nam;

+ Van bang, chang chi hoic gidy ching nhan ching minh
t6t nghiép dai hoc tro 1én hodc twrong duong trong linh vuc
tai chinh, khoa hoc, cong nghé, d6i mai sang tao, chuyén doi
s6 qudc gia, linh vuc vu tién phat trién kinh té - x4 hoi hoac
theo thoa thuan hop tac cia Chinh phu Viét Nam va van ban
x4c nhan nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai vé sé nam
kinh nghiém lam viéc cta chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc sir dung gidy phép lao dong hoic giay xac
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nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong dd duoc
cap dé thay thé gidy to chung minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop véi vi tri cdng viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai duy kién 1am viéc tai Viét Nam;

+ Gidy chitng nhan thanh tich cao, bang cap, kinh nghiém
trong linh vuc vin hoa, thé thao d6i véi nghé si, huan
luyén vién, van dong vién theo huéng dan cua Bo truong
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich;

+ Giay phép lai tau bay, chung chi chuyén mén duoc phép
lam viéc trén tau bay d6i vai tiép vién hang khong, ching
nhan trinh @ chuyén mon trong linh vuc bao dudng tau
bay, chiing nhan kha niang chuyén mén d6i voi thuyén
vién nudc ngoai do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam
cap. Truong hop do co quan co thAm quyén cua nudc
ngoai cap phai duoc co quan c6 tham quyén cua Viét Nam
cong nhan theo huéng dan cia Bo truéng Bo Xay dung;

+ Giay to ching minh vé trinh d¢, trinh d¢ chuan theo Luat
Gido dyc, Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé
nghiép di voi chuyén gia lam viéc trong linh vuc gido duc
va dao tao. Truong hop chuyén gia lam viéc trong Trung
tdm ngoai ngit, tin hoc phai dam bao theo quy ché té chic
hoat dong cua trung tam;

+ Giay to chang minh chuyén gia lam viéc trong mot s6
nghé, cong viéc dic thu khac theo huéng dan cua Bo
tredng, Thu truong co quan ngang bo quan ly nganh, cong
viéc dac thu.

- Gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a lao
dong ki thuat 1a mot trong céc gidy to sau:

+ Vin bang, chang chi hoac giay chang nhan chang minh
dao tao it nhat 01 ndm va van ban Xac nhan cia nguoi su
dung lao dong tai nudc ngoai vé sé nam kinh nghiém lam
viéc cua lao dong k¥ thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc str dung gidy phép lao dong hoic gidy xac
nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong dd duoc
cap dé thay thé giy to chang minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop vai vi tri cong viéc ma nguoi lao
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dong nude ngoai dy kién 1am viéc tai Viét Nam;

+ Van ban xac nhan cita nguoi sir dung lao dong tai nudc
ngoai vé sb nam kinh nghiém lam viéc cua lao dong ki
thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc str dung gidy phép lao dong hoic giay xac
nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong da duoc
cap dé thay thé gidy to chang minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop vai vi tri cong viéc ma nguoi lao
doéng nuéc ngoai dy kién 1am viéc tai Viét Nam.

Luu y:
Hop phap hoa 1anh si va chiing thuc cac gidy to-

(1) Céac gidy to trong hd so cdp gidy xac nhan khong thudc dién cép gidy phép
lao dong ddi Vi nguoi lao dong nudc ngodi néu ciia nudc ngoai phai hop phap
hoa lanh su trir truong hop duoc mién hop phap hda 1anh su theo diéu udc
qudc té ma nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan
déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic c6 di c¢6 lai hoic theo quy dinh cua
phap luat.

(2) Gidy to da duoc hop phap hda lanh sy phai dugc dich ra tiéng Viét va
chtng thuc theo quy dinh cua phap luat. Trudng hop gidy to 1a ban sao phai
duoc chung thuc véi ban géc truge khi dich ra tiéng Viét va chang thuc
theo quy dinh cta phéap luat.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh. Truong
hop khdng gia han gidy xac nhan khdng thudc dién cap gidy phép lao dong
phai c6 van ban tra o1 va néu rd ly do.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Sé Noi vy, Ban Quan ly Khu kinh té tinh

Co quan ra quyét dinh: Sé Noi vy, Ban Quan Iy Khu kinh té tinh
Co quan ay quyén: Khong.

Co quan phéi hop: Khéng.
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2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ngudi sir dung lao dong
Két qua giai quyét TTHC:

2o | Gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong;

o |- Hoic van ban tra 16i va néu rd 1y do trong trudng hop khong gia han gidy

xé&c nhan khong thuoc dién cap gidy phép lao dong.

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:

. Trach Thoi 2 x .
TT Trinh tu rac N1 Bidu mau/két qua
nhiém gian
Poi v6i ngwoi lao dong nwéc ngodi 1am viée cho ngwoi sir dung lao dong
| cO tru s&, chi nhanh, viin phong dai dién hoic dia diém kinh doanh
ngoai khu kinh té, khu cong nghiép trén dia ban tinh (Co quan thuc hién
So Néi vu)
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (s6
02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen,
tinh Ha Tinh); Qua H¢
théng théng tin giai quyét
TTHC tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.v
n ,
s To chuc/ca x .
2. Cén bo TN&TKQ kiém | 10 SMIc/eal s 01: 02, 03 (néu
N nhan; Can | Gio hanh | C
B1 |traho so: ) , c6); 06 va ho so theo
L . bo chinh

- Néu ho so day du, hop 1€ TN&TKQ muc 2.3.

thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chuc, cad nhan va yéu
cau noép phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua diy du
hoac khong hop I€ thi
huéng din bé sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.




36

Chuyén hd so vé phong

o o Can bo
Lao dong - Viee lam (LD-1 o 10 | MAu 01, 05 va hd so
B2 | VL) cua So Noi vu, dong N 0,5ngay |, ,
I N N Nhéan vién kem theo.
thot chuyén qua phan mém n
. 2 o 1 Buu dién
cho phong d¢ xu ly.
) . Lanh x s
gg | DUYELNS so va chuyén cho phzigi"g_ 05ngay | MAu 01,052 h so
chuyén vién xu ly. kem theo.
VL
Tham dinh hb so:
- Truong hop hd so khong
du diéu kién du thao vin
ban tra 16i khéng gia han Mau 05; Dy thao
gidy xac nhan khéng thudc Gidy xac nhan khéng
dién cap gidy phép lao thuoc dién cap giay
dong va néu rd ly do (kem A phép lao dong; Hoac
N s Chuyén L
ho so), trinh lanh dao| . du thao van ban tra
. L s vién duogc . iAot
B4 | phong xem xét, ky nhay. giao xi Iy 03 ngay |loi va néu ro ly do
- Truong hop hd so du hd so trong  trudng  hop
diéu kién du thao Vin ban khong gia han giay
Gidy xac nhan nguoi lao xac nhan khong thugc
déng nudéc ngoai khéng dién cap giay phép
thugc dién cap gidy phép lao dong
lao dong (kém hd so), trinh
lanh dao phong xem Xxét,
ky nhay.
Mau 05; Du thao
Gidy xac nhan khong
thuoc dién cap giay
- Xem xét ky nhay du thao phép lao dong; Hoac
tai budc B4. Lanh dao du thao van ban tra
B5 |- Trinh hd so va dyu thao | phong LD- | 0,5ngay |loi va néu rd ly do
1én lanh dao So& xem Xét, VL trong truong hop
ky duyét. khéng gia han gidy
xac nhan khong thudc
dién cap gidy phép
lao dong
B6 Xem Xet, Ify duyét ket C]I:Ia Lanhqdao 0.5 ngdy Mziu 05; ) Giay xiic
giai quyét TTHC cua So nhan khong thudc
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Phong LD-VL.

dién cap giay phép
lao dong hoac van
ban tra loi va néu ro
Iy do trong truong
hop khong gia han
gidy xac nhan khdng
thuoc dién cip giay
phép lao dong

Phat hanh van ban va
chuyén két qua giai quyét

Mau 05, 06; Giay
xac nhan khong thuoc
dién cap gidy phép

thu tuc hanh chinh qua B | Van thu; . L
A A Ay e 1A n lao dong hoac van
phan tiép nhan va tra két| Chuyén s e e s A
Y . n . Gio hanh | ban tra 16i va néu rd
B7 | qua tai Trung tdm Phuc vu | vién duoc . ) .
. A 2o | . L chinh |1y do trong truong
hanh chinh cong tinh d¢ tra | giao xur ly . :
2 i 4 ra \ hop khbng gia han
cho to chuc, c& nhan. ho so o . n
. A . . giay xac nhan khéng
Cap nhat, theo doi, luu trir N A A X
N thuoc dién cap giay
ho so . A
phép lao dong
Miau 01, 06; Giay
xac nhan khong thugc
dién cap gidy phép
Can bo lao dong hoac vian
gg | T két qua cho t6 chuc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh | ban tra 1oi va néu rd
nhan. To chic, ca| chinh |1y do trong trudng
nhan hop khbéng gia han
gidy xac nhan khdng
thuoc dién cap giay
phép lao dong
Poi v6i ngwoi lao ddng nwéc ngodi 1am viée cho ngwoi sir dung lao dong
[ cO tru s&, chi nhanh, viin phong dai dién hoic dia diém kinh doanh
trong khu kinh té, khu cdng nghiép trén dia ban tinh (Co quan thuc hién
Ban Qudn Iy Khu kinh té tinh)
1. Tiép nhan hd so.
T4 A h\ | TR ht A N ,
ATIep nhan ho sc?r tur Tru,ng n(r)];n.uégcna - M3u 01: 02, 03 (néu
Bl talm Phuc vy \hanh Chmh | . c6); 06 va ho so theo
cong tinh Ha Tinh (sé bo chinh
~ . muc 2.3.
02A, duong Nguyén Chi| TN&TKQ

Thanh, phuong Thanh Sen,
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tinh Ha Tinh); Qua Hé¢
théng thdng tin giai quyét
TTHC tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan
ho so, hen tra két qua cho
t6 chuc, cad nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi
huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khdng b
sung, hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé phong

Quan ly doanh nghiép cua| Céanbo
- Ban Quan ly Khu kinh té | TN&TKQ/ 0.5 o Mau 01, 05 va ho so
tinh, d6ng thoi chuyén qua| Nhanvién | 9 | 1cem theo.
phan mém cho phong dé| Buu dién
xu ly.
Lanh dao
X , hon - O
5y | DUYELhd so va chuyén cho (gu;n ?y 05 ngay | MAu 01,05 & h so
chuyén vién xu ly. kem theo.
doanh
nghigp
Tham dinh ho so: Mau 05; Du thio
- Truong hop hd so khong Gidy xac nhan khong
du diéu kién dy thao van| Chuyén thuoc dién cap giay
B4 b?i’n tré} I khong gia han | vién dqu(?? 03 ngay phép }ao ?an hoa?
giay xac nhan khong thudc | giao xu ly du thao vin ban tra
dién cip gidy phép lao| hoso loi va néu rd ly do

dong va néu rd ly do (kem
hd so), trinh ldnh dao

trong truong hop
khéng gia han gidy
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phong xem xét, ky nhay.

- Truong hop hd so du
diéu kién dy thao Vin ban
Gidy xac nhan nguoi lao
déng nudéc ngoai khéng
thuoc dién cap gidy phép
lao dong (kém hd so), trinh
lanh dao phong xem Xét,
Ky nhay.

xac nhan khong thudc
dién cip gidy phép
lao dong

Mau 05; Du thao
Giay xac nhan khong
thuoc dién cip gidy

- Xem xét ky nhay du thao | Lanh dao phép lao dong hoac
tai budc B4. phong du thao van ban tra
B5 |- Trinh hd so va du thao| Quanly | 0,5ngay |loi va néu ré ly do
1én 1anh dao S& xem xét, doanh trong truong hop
ky duyeét. nghiép khong gia han gidy
xac nhan khong thuoc
dién cap gidy phép
lao dong
Mau 05; Gidy Xac
nhan khong thuoc
dién cap gidy phép
Xem xét, ky duyét két qua| Lanh dao lao ddng hoic vin
86 gié‘i quyé’tq TTI,—IC cua I?an QUe.”m 0.5 ngay b:ém tra loi va nét{ ro
phong Quan ly doanh | ly Khu kinh ly do trong truong
nghiép té tinh hop khong gia han
gidy xac nhan khong
thuoc dién cap giay
phép lao dong
Phit hanh van ban va Mau 05, 06, Giay
2 LA . o x xac nhan khong thudc
chuyén két qua giai quyeét Vin thu: dien cip aidy ohe
tha tuc hanh chinh qua Bo . ol Eap g'a¥ P ?p
ik ~ s .. x| Chuyén .. |lao dong hoic vin
phan tiep nhan va tra ket| Giohanh | =~ > 9 T 0
B7 D . vién duoc , ban tra lo1 va néu rd
qua tai Trung tdm Phuc vu 20 it [V chinh v d .
hanh chinh cong tinh dé tra glao xuly y do ftrong truong
ho so hop khéng gia han

cho t6 chuec, c& nhan.
Cap nhat, theo doi, Iuu trir

gidy xac nhan khdng
thuoc dién cip gidy
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phép lao dong

B8

Can bo

Tra két qua cho t6 chic, ca | TN&TKQ;

nhan.

T6 chuc, ca
nhan

Gid hanh
chinh

Gidy xac nhan khong
thuoc dién cap giay
phép lao dong hoac
van ban tra 1oi va néu
r0 1y do trong trudng
hop khong gia han
gidy xac nhan khdng
thuoc dién ciap giay
phép lao dong

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh
dé guri cho té chic, c& nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi cd trach nhigm thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 WE

Mau 05.docx
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S6 theo ddi ho so

M3au 06 WE

Mau 06.docx

Vin ban dé nghj cap gidy xac nhan khéng thuoc dién cap

BM.VL.03.01 @

BM.VL.03.01

gidy phép lao dong

Gidy xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khdng thuodc

BM.VL.03.02 @

BM.VL.03.02

dién cap gidy phép lao dong

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S Noi vu
- hoac Ban Quan ly Khu kinh té tinh tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng
tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Vian ban Gidy xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong; Hoac
- | van ban tra 16i va néu 18 1y do trong truong hop khdng gia han gidy xac
nhan khdng thudc dién cap gidy phép lao dong

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, S& Nbi vu hodc Phong Quan ly
doanh nghiép, Ban Quan ly Khu kinh té tinh thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han
chuyén xudng bo phan luu trir cia S& Noi vy hoac Ban Quan ly Khu kinh té tinh va
thuc hién luu trit theo quy dinh.
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4. Céap gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao déng nwéc ngoai lam viéc tai
Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.04

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Nguoi lao dong nurdc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam tai cac vi tri nha quan
1y, giam déc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k thuat.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Cong Dich vu céng Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

Ban
Ban | saocé
chinh | chikng
thuc

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom:

Van ban cia nguoi st dung lao dong bao cao giai trinh
- | nhu cau str dung lao dong nudc ngoai va dé nghi cap gidy | X
phép lao dong theo Mau sé BM.VL.04.01.

Gidy kham stc khoe do co sd kham bénh, chita bénh c6
da diéu kién cap, trir truong hop két qua kham stc khoe
da duoc két ndi, chia sé trén Hé théng thong tin vé quan ly
hoat dong kham bénh, chita bénh hoic co so dit liéu quéc
gia vé y té. Pi véi gidy kham sic khoe do co so'y té co
tham quyén caa nuéc ngodi cip duoc st dung trong
truong hop Viét Nam va québc gia hozc ving lanh tho cap
gidy kham stuc khoe co6 diéu wéc hoic thoa thuan thira
nhan Ian nhau va thoi han sir dung cua gidy kham suc
khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngy dwoc cap.

- | Ho chiéu con thoi han. X

Phiéu ly lich tu phap hodc van ban xac nhin ngudoi lao
dong nudc ngoai khéng phai 1a nguoi dang trong thoi gian
chap hanh hinh phat hoic chua duoc x6a an tich hoac
dang trong thot gian bi truy ciu trach nhiém hinh sy cua
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nudc ngoai hodc cua Viét Nam cap khdng qué 6 thang, ké
tir ngay cap dén ngay nop hd so, trir trudng hop da thuc
hién lién théng thu tuc hanh chinh vé cip Phiéu Iy lich tu
phap va cap gidy phép lao dong theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 6 Nghi dinh s 219/2025/ND-CP.

02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phéng nén trang,
mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh).

Gidy to ching minh hinh thic 1am viéc cua ngudi lao
dong nudc ngoai 1a mot trong cac gidy to sau:

- Van ban cua ngudi st dung lao dong tai nudc ngoai cu
ngudi lao dong nudc ngoai sang lam viéc co thoi han tai
hién dién thuong mai trén lanh thd Viét Nam va xac nhan
d3 duoc nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai tuyén
dung trudc do it nhat 12 thang lién tuc ngay trugc khi vao
Viét Nam lam viéc d6i voi truong hop theo hinh thac 1am
viéc di chuyén trong noi bo doanh nghiép.

- Van ban cua nguoi sir dung lao dong cur nguoi lao dong
nuéc ngoai kém hop dong hoic thoa thuan dugc ky két
dbi véi truong hop theo hinh thtc 1am viéc thuc hién cac
loai hop ddng hoidc thoéa thuan vé kinh té, x4 hoi hoic
tham gia thuc hién cac goi thau, dy an tai Viét Nam.

- Hop dong cung cap dich vu ky két gitra doi tac Viét Nam
va nudc ngoai va van ban chung minh nguoi lao dong
nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai
khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat
24 thang d6i véi truong hop theo hinh thac 1am viéc nha
cung cap dich vu theo hgp dong.

- Truong hop theo hinh thac lam viéc chao ban dich vu
phai c6 van ban cua nha cung cap dich vu cir nguoi lao
dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap
dich vu.

- Van ban cua ngudi st dung lao dong tai nudc ngoai cu
ngudi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
phl hop véi vi tri dyu kién 1am viéc ddi véi truong hop
theo hinh thac 1am viéc duoc diéu chuyén tir co quan, to
chuc, doanh nghiép ¢ nudc ngoai sang Viét Nam lam viéc
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trir trrong hop di chuyén trong noi b doanh nghiép.

- Trudng hop theo hinh thirc 1am viéc Cha tich Hoi ddng
quan tri, thanh vién Ho6i déng quan tri cua cong ty cb
phan, chu s& hitu, thanh vién caa cong ty trach nhiém hitu
han c6 gia tri gop von dudi 03 ty dong phai co gidy to
chung minh 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 3 Nghi dinh sé 219/2025/ND-CP.

Gidy to ching minh ngudi lao dong nudc ngodi 1a nha
quan 1y, giam d6c diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥
thuat dugc quy dinh nhu sau:

- Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha
quan ly 1a mot trong cac gidy to sau:

+ Diéu & cong ty va gidy to ching minh 1a nha quan ly
hoic van ban bd nhiém, diéu dong ddi véi cac vi tri 1a nha
quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 DPiéu 4 Luat Doanh
nghiép;

+ Giay phép thanh lap co quan, t6 chic hodc van ban bo
nhiém, diéu dong ddi véi nguoi dung dau, cap pho cua
nguoi ding dau co quan, to chic.

- Gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai la giam
dbc diéu hanh 1a mot trong céc gidy to sau:

+ Giay chiing nhan dang ky hoat dong chi nhanh, gidy
chung nhan dang ky hoat dong van phong dai dién hoac
gidy ching nhan dang ky dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép;

+ Piéu 18 céng ty hoic vin ban quy dinh vé co ciu to chic
Clia co quan, to chirc; vin ban x4c nhan nguoi sir dung lao
dong tai nuéc ngodi vé s nam kinh nghiém 1am viéc
trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai duy kién 1am viéc tai Viét Nam.

Truong hgp nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam thi duoc sir dung gidy phép lao dong hoic gidy
x4c nhan khong thuoc dién cap gidy phép lao dong da
dugc cap dé thay thé gidy to chiang minh sb nim kinh
nghiém lam viéc trong linh vuc phu hop vai vi tri céng
viéc ma ngudi lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai
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Viét Nam.

- Gidy to ching minh ngudi lao dong nudc ngodi la
chuyén gia 1a mot trong cac gidy to sau:

+ Vin bang, chang chi hodc giay ching nhan ching minh
t6t nghiép dai hoc tré Ién hoic twong dwong va vin ban
x&c nhan cia nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai vé sb
nam kinh nghiém lam viéc cua chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam thi duoc sir dung gidy phép lao dong hoic giay
xac nhan khong thuoc dién cap gidy phép lao dong da
dugc cap dé thay thé gidy to chiang minh sb nim kinh
nghiém lam viéc trong linh vuc phu hop vai vi tri céng
viéc ma ngudi lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai
Viét Nam;

+ Vin bang, chang chi hoac giay chiing nhan chiing minh
t6t nghiép dai hoc tro 18n hoic twong dwong trong linh vuc
tai chinh, khoa hoc, céng nghé, doi méi sang tao, chuyén
d6i s6 qubc gia, linh vuc wu tién phat trién Kinh té - x& hoi
hoac theo thoa thuan hop tac caa Chinh phu Viét Nam va
van ban Xac nhan nguoi sir dung lao dong tai nudc ngoai
vé s6 nam kinh nghiém 1am viéc cua chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc sir dung gidy phép lao dong hoac giay xac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong da duoc
cap dé thay thé gidy to chang minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop véi vi tri cbng viéc ma nguoi lao
dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam;

+ Gidy chang nhan thanh tich cao, bang cap, kinh nghiém
trong linh vuc vin hoa, thé thao d6i véi nghé si, huan
luyén vién, van dong vién theo huéng dan cua Bo truong
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;

+ Gidy phép lai tau bay, chting chi chuyén mén duoc phép
lam viéc trén tau bay dbi véi tiép vién hang khéng, chiing
nhan trinh d6 chuyén mon trong linh vuc bao dudng tau
bay, chiing nhan kha niang chuyén mén d6i voi thuyén
vién nudc ngoai do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam
cap. Truong hop do co quan c6 thAm quyén cua nudc
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ngoai cap phai duoc co quan c6 tham quyén cua Viét Nam
cong nhan theo huéng dan cua Bo truéng Bo Xay dung;

+ Giay to chang minh vé trinh d¢, trinh do chuan theo
Luat Gido duc, Luat Gi4o duc dai hoc, Luat Gido duc nghé
nghiép d6i véi chuyén gia lam viéc trong linh vuc gido
duc va dao tao. Truong hop chuyén gia lam viéc trong
Trung tdm ngoai ngi, tin hoc phai dam bao theo quy ché
t6 chtrc hoat dong cua trung tam:;

+ Giay to chang minh chuyén gia lam viéc trong mot s6
nghé, cong viéc dac thu khac theo hudng dan cua Bo
tredng, Thu truong co quan ngang bo quan ly nganh, cong
viéc dac thu.

- Gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a lao
dong ki thuat 1a mot trong céc gidy to sau:

+ Vian bang, chang chi hoic giay ching nhan ching minh
dao tao it nhat 01 nim va vin ban X4c nhan cua ngudi sir
dung lao dong tai nudc ngoai vé sé nam kinh nghiém lam
viéc cua lao dong ky thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc sir dung gidy phép lao dong hoac giay xac
nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong di duoc
cap dé thay thé gidy to chang minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nudc ngoai dy kién 1am viéc tai Viét Nam;

+ Vian ban xac nhan ctia nguoi sir dung lao dong tai nudc
ngoadi vé sé nam kinh nghiém 1am viéc cua lao dong k¥
thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc sir dung gidy phép lao dong hoac giay xac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong da duoc
cap dé thay thé gidy to chang minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

Trwong hop nguwoi lao dong nwéc ngoai da dwoc cip gidy phép lao
dong dang con hiéu lwc c6 nhu cau 1am viée cho ngudi sir dung lao déng
khac & cung vi tri cong viéc va linh vuc lam viéc phai thuc hién tha tuc
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cap gidy phép lao dong. Ho so dé nghi cAp gidy phép lao dong gom:

Gidy xac nhan cua ngudi st dung lao dong vé viéc ngudi
lao déng nudc ngoai hién dang lam viéc.

Cac gidy to nhu sau:

+ Vian ban cta ngudi st dung lao dong bao céo giai trinh
nhu cau sir dung lao dong nudc ngoai va dé nghi cap giay
phép lao dong theo Mau sb 03 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 219/2025/ND-CP.

+ Hb chiéu con thai han.

+ 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phdng nén tring,
mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh).

+ Gidy to chang minh hinh thic 1am viéc cta ngudi lao
dong nudc ngoai 1a mot trong cac gidy to sau:

++ Van ban cta nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai
Ctr nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc co thoi han
tai hién dién thwong mai trén 1anh thd Viét Nam va xac
nhan da dugc nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai
tuyén dung trudc d6 it nhat 12 thang lién tuc ngay trudc
khi vao Viét Nam lam viéc ddi véi truong hop theo hinh
thtc 1am viéc di chuyén trong noi bo doanh nghiép;

++ Van ban cta nguoi s dung lao dong ctr nguoi lao
dong nudc ngoai kém hop dong hoac thoéa thuan dugc ky
két ddi véi truong hop theo hinh thic 1am viéc thuc hién
cac loai hop d6ng hoic thoa thuan vé kinh té, x& hoi hoic
tham gia thuc hién cac gdi thau, du an tai Viét Nam;

++ Hop ddng cung cap dich vu ky két gitra ddi tac Viét
Nam va nudc ngoai va van ban chiing minh nguoi lao
dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc
ngoai khéng cé hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it
nhat 24 thang d6i véi truong hop theo hinh thac 1am viéc
nha cung cap dich vu theo hop dong;

++ Truong hop theo hinh thic lam viéc chao ban dich vu
phai c6 van ban cua nha cung cip dich vu cir nguoi lao
doéng nudc ngoadi vao Viét Nam dé dam phan cung cap
dich vu;
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++ Van ban cua nguoi stir dung lao dong tai nudc ngoai
cir nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam
va phi hop véi vi tri du kién 1am viéc ddi véi truong hop
theo hinh thac 1am viéc duoc diéu chuyén tir co quan, to
chuc, doanh nghiép ¢ nudc ngoai sang Viét Nam lam viéc
trir truong hop di chuyén trong ndi b doanh nghiép:

++ Truong hop theo hinh thac 1am viéc Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri cua cong ty co phan,
chu sé hitu, thanh vién cua cong ty trach nhiém hiru han cé
gia tri gop von dudi 3 ty dong phai c6 giy to chitng minh
la nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 3 Nghi dinh
219/2025/NDb-CP.

Ban sao gidy phép lao dong da duogc cap

Gidy to ching minh ddi voi truong hop ngudi lao dong
nuéc ngoai 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh:

+ Giay to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha
quan ly 1a mot trong cac gidy to sau:

++ Diéu & cdng ty va gidy to ching minh 13 nha quan ly
hodc van ban bd nhiém, diéu dong ddi véi cc vi tri 1a nha
quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Piéu 4 Luat Doanh
nghiép;

++ Giay phép thanh lap co quan, to chic hoic vin ban bo
nhiém, diéu dong d6i véi ngudi diung dau, cap phd cua
nguoi ding dau co quan, to chic.

+ Gidy to chiig minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a giam
dbc diéu hanh 1a mot trong céc gidy to sau:

++ Gidy chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, gidy
chiing nhan dang ky hoat dong van phong dai dién hoac
gidy ching nhan dang ky dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép;

++ Piéu lé cong ty hodc vin ban quy dinh Vvé co cau to
chtc cua co quan, té chirc; van ban X4c nhan nguoi sir
dung lao dong tai nudc ngodi vé sé nam kinh nghiém lam
viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi
lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai Vit Nam.
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Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam thi duoc sir dung gidy phép lao dong hoic gidy
x4c nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong da
dugc cap dé thay thé gidy to chiang minh sb nim kinh
nghiém lam viéc trong linh vuc phu hop vai vi tri cong
viéc ma ngudi lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai
Viét Nam.

Truong hep nguoi lao dong nwée ngoai da dwoc cAp gidy phép lao dong
dang con hiéu luc c6 nhu ciu thay déi vi tri cdng viéc hodc hinh thic lam
viéc ghi trong gidy phép lao dong nhung khong thay d6i nguoi sir dung
lao ddng phai lam thii tuc cAp gidy phép lao déng méi. Ho so' dé nghi cap
gidy phép lao ddng gom

Van ban cta nguoi st dung lao dong bao cao giai trinh
nhu cau sir dung lao dong nudce ngoai va dé nghi cap giay X
phép lao dong theo Mau sé BM.VL.04.01

Ho chiéu con thoi han X

02 4anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang,
mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh).

Gidy to chttng minh vi tri cdng viéc theo quy dinh tai Diéu
19 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP d6i voi trudng hop thay
ddi vi tri cdng viéc, cu thé nhu sau:

+ Giay to chitng minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha
quan ly 1a mot trong cac gidy to sau:

++ Piéu 18 cong ty va gidy to chitng minh 1a nha quan ly
hodc van ban bd nhiém, diéu dong ddi véi céc vi tri 1a nha
quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Piéu 4 Luat Doanh
nghiép; X
++ Gidy phép thanh lap co quan, t6 chic hodc van ban b
nhiém, diéu dong ddi véi nguoi dung dau, cap pho cua
ngudi ding dau co quan, t6 chuc.

+ Gidy to ching minh ngudi lao dong nudc ngoai la giam
dbc diéu hanh 1a mot trong céc gidy to sau:

++ Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, gidy
ching nhan dang ky hoat dong van phong dai dién hoac
gidy ching nhan dang ky dia diém kinh doanh cua doanh
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nghiép;

++ Diéu 1é cdng ty hodc vin ban quy dinh vé co ciu tb
chtc cua co quan, té chirc; van ban X4c nhan nguoi sir
dung lao dong tai nudc ngoai vé sé nam kinh nghiém lam
viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi
lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai Vit Nam.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam thi duoc sir dung gidy phép lao dong hoic gidy
xac nhan khong thuoc dién cap gidy phép lao dong da
dugc cap dé thay thé gidy to chiang minh sé nam kinh
nghiém lam viéc trong linh vuc phu hop vai vi tri céng
viéc ma ngudi lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai
Viét Nam.

+ Gidy to ching minh ngudi lao dong nuéc ngoai la
chuyén gia la mot trong cac gidy to sau:

++ Vian bang, chung chi hoic gidy chung nhan chang
minh tot nghiép dai hoc tré 1én hoic twong duong va vin
ban xac nhan cia nguoi sir dung lao dong tai nudc ngoai
vé s6 nam kinh nghiém lam viéc cua chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam thi duoc sir dung gidy phép lao dong hoic giay
xac nhan khong thuoc dién cap gidy phép lao dong da
dugc cap dé thay thé gidy to chiang minh sé nam kinh
nghiém lam viéc trong linh vuc phu hop vai vi tri cong
viéc ma ngudi lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai
Viét Nam;

++ Vian bang, ching chi hoic gidy chiing nhan ching minh
t6t nghiép dai hoc tro 18n hoidc tuong duong trong linh vuc
tai chinh, khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao, chuyén doi
s6 qudc gia, linh vuc wu tién phat trién kinh té - x& hoi hoac
theo thoa thuan hop tac caa Chinh phu Viét Nam va van ban
X4c nhan nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai vé sd nam
kinh nghiém lam viéc ctua chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc sir dung gidy phép lao dong hoic gidy xac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong di duoc
cap dé thay thé gidy to chang minh kinh nghiém lam viéc
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trong linh vuc phu hop véi vi tri cdng viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

++ Giay chuang nhan thanh tich cao, bang cip, kinh
nghiém trong linh vuc vin hoa, thé thao dbi voi nghé si,
huan luyén vién, van dong vién theo huéng dan cua Bo
trudng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich;

++ Gidy phép lai tau bay, chung chi chuyén mén duoc
phép 1am viéc trén tau bay ddi véi tiép vién hang khong,
chung nhan trinh d6 chuyén moén trong linh vuc bao
dudng tau bay, chiing nhan kha nang chuyén mén di véi
thuyén vién nudc ngoai do co quan cé thAm quyén cua
Viét Nam cap. Truong hop do co quan c6 thim quyén caa
nudc ngoai cap phai duoc co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam cong nhan theo huéng dan cta Bo truong Bo Xay
dung;

++ Gidy to chang minh vé trinh d9, trinh d6 chuan theo
Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat Giao duc nghé
nghiép d6i voi chuyén gia lam viéc trong linh vuc gido duc
va dao tao. Truong hop chuyén gia lam viéc trong Trung
tam ngoai ngi, tin hoc phai dam bao theo quy ché t6 chuc
hoat dong cua trung tam;

++ Gidy to chang minh chuyén gia lam viéc trong mot s6
nghé, cong viéc dac thu khac theo hudng dan cua Bo
truedng, Thu truong co quan ngang bo quan ly nganh, cong
viéc dac thu.

+ Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a lao
dong ki thuat 1a mot trong céc gidy to sau:

++ Vian bang, chuang chi hoic gidy chung nhan chang
minh dao tao it nhat 01 nim va vin ban xac nhan cua
nguoi sir dung lao dong tai nudc ngodi vé sé6 nam kinh
nghiém lam viéc cua lao dong k¥ thuat do.

Truong hgp nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc sir dung gidy phép lao dong hoic gidy xac
nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong di duoc
cap dé thay thé gidy to chang minh kinh nghiém 1am viéc
trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam;
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++ Van ban X4ac nhan cua nguoi s dung lao dong tai nuwde
ngoadi vé sé nam kinh nghiém 1am viéc cua lao dong k¥
thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam duoc sir dung gidy phép lao dong hoac giay xac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong di duoc
cép dé thay thé gidy to chang minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop véi vi tri cdng viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

Giay to chitng minh hinh thic 1am viée theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 18 Nghi dinh s 219/2025/ND-CP, bao gom:

+ Van ban ctua nguoi sir dung lao dong tai nwdc ngoai cur
ngudi lao dong nudc ngoai sang lam viéc co thoi han tai
hién dién thuong mai trén 13nh tho Viét Nam va xac nhan
da duoc nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai tuyen
dung trudc d6 it nhat 12 thang lién tuc ngay trudc khi vao
Viét Nam 1am viéc d6i véi truong hop theo hinh thie 1am
viéc di chuyén trong néi b doanh nghiép;

+ Vian ban cua nguoi st dung lao dong cir nguoi lao dong
nuéc ngoai kém hop dong hoic thoa thuan dugc ky két
dbi véi truong hop theo hinh thic 1am viéc thuc hién cac
loai hop dong hoic thoa thuan vé kinh té, x& hoi hoic
tham gia thuc hién cac goi thau, dy an tai Viét Nam;

+ Hop dong cung cap dich vu ky két giita ddi tac Viét
Nam va nudc ngoai va van ban chiing minh nguoi lao
dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc
ngoai khéng cé hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it
nhét 24 thang dbi véi truong hop theo hinh thirc 1am viéc
nha cung cap dich vu theo hop dong;

+ Truong hop theo hinh thac lam viéc chao ban dich vu
phai c¢6 van ban cua nha cung cap dich vu cir nguoi lao
dong nudc ngoadi vao Viét Nam dé dam phan cung cap
dich vu;

+ Vin ban cua nguoi sur dung lao dong tai nudc ngoai cur
ngudi lao dong nuwdc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
phl hop Vvéi vi tri du kién 1am viéc d6i véi truong hop
theo hinh thac 1am viéc duoc diéu chuyén tir co quan, to
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chuc, doanh nghiép ¢ nudc ngoai sang Viét Nam lam viéc
trir treong hop di chuyén trong noi b doanh nghiép;

+ Truong hop theo hinh thirc 1am viéc Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri cua cong ty co phan,
chu s¢ hiru, thanh vién caa cong ty trach nhiém hitu han cé
gia tri gop von dudi 3 ty dong phai c6 gidy to ching minh
la nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 3 Nghi dinh
219/2025/Nb-CP.

Ban sao giay phép lao dong da duoc cap. X

Poi véi ngudi lao dong nuwée ngoai da dwoc gia han gidy phép lao dong
c6 nhu cau tiép tuc lam viéc cho ngudi sir dung lao ddng tai cung vi tri
cong viée va linh vuc 1am viéc phai thuc hién tha tuc cap giay phép lao
dong. Ho so dé nghi cap giay phép lao déng gom:

Van ban cta nguoi st dung lao dong bao cao giai trinh
nhu cau sir dung lao dong nudce ngoai va dé nghi cap giay X
phép lao dong theo mau BM.VL.04.01.

Gidy kham stc khoe do co sd kham bénh, chita bénh c6
da diéu kién cap, trir truong hop két qua kham stc khoe
da duoc két ndi, chia sé trén Hé théng thdng tin vé quan ly
hoat dong khadm bénh, chita bénh hoic co sé dit liéu qudc
gia vé y té. Ddi voi gidy kham sic khoe do co so y té co
tham quyén caa nuéc ngoai cap duoc sir dung trong
truong hop Viét Nam va quéc gia hodc vang 1anh tho cap
gidy kham stuc khoe c6 diéu wéc hoic thoa thuan thira
nhan I1an nhau va thoi han sir dung cua gidy kham suc
khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngay dwoc cap.

Ho chiéu con thoi han. X

02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang,
mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh).

Gidy to chitng minh hinh thic 1am viéc cua nguoi lao
dong nude ngoai 1a mot trong cac gidy to sau:

++ Van ban cia nguoi sir dung lao dong tai nwdc ngoai cur
nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc co thoi han tai
hién dién thuong mai trén lanh thd Viét Nam va xac nhan
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d3 duoc nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai tuyén
dung trude d6 it nhat 12 thang lién tuc ngay truge khi vao
Viét Nam 1am viéc d6i voi truong hop theo hinh thac 1am
viéc di chuyén trong noi b doanh nghiép.

++ Vian ban cda nguoi su dung lao dong cir nguoi lao
dong nudc ngoai kém hop dong hoac thoéa thuan dugc ky
két ddi véi trudng hop theo hinh thic 1am viéc thuc hién
cac loai hop ddng hoic thoa thuan vé kinh té, xa hoi hoic
tham gia thuc hién cac géi thau, dy &n tai Viét Nam.

++ Hop dong cung cap dich vu ky két giira ddi tac Viét
Nam va nudc ngoai va van ban ching minh nguoi lao
dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc
ngoai khéng cé hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it
nhat 24 thang d6i véi truong hop theo hinh thac 1am viéc
nha cung cap dich vu theo hop dong.

++ Truong hop theo hinh thac lam viéc chao ban dich vu
phai c6 van ban cua nha cung cap dich vu cir nguoi lao
déng nudc ngoadi vao Viét Nam dé dam phéan cung cap
dich vu.

++ Van ban cta nguoi sir dung lao dong tai nwdc ngoai cur
ngudi lao dong nuwdc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
phl hop Vvéi vi tri du kién 1am viéc d6i véi truong hop
theo hinh thirc 1am viéc duge diéu chuyén tir co quan, to
chuc, doanh nghiép ¢ nudc ngoai sang Viét Nam lam viéc
trir truong hop di chuyén trong noi b doanh nghiép.

++ Truong hgp theo hinh thac lam viéc Chu tich Hoi
ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri cua cong ty co
phan, chi s& hitu, thanh vién caa céng ty trach nhiém hitu
han c6 gia tri gop von dudi 3 ty doéng phai cé gidy to
chung minh la nha quan ly theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 3 Nghi dinh sé 219/2025/ND-CP.

Ban sao gidy phép lao dong da dugc cap

Gidy to chang minh di voi truong hop ngudi lao dong
nudc ngodi 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh.

+ Gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha
quan ly 1a mot trong cac gidy to sau:
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++ Diéu Ié cong ty va gidy to chitng minh [a nha quan ly
hodc van ban bd nhiém, diéu dong ddi véi cc vi tri 1a nha
quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Piéu 4 Luat Doanh
nghiép;

++ Giay phép thanh lap co quan, to chic hodc vin ban b
nhiém, diéu dong ddi véi nguoi dung dau, cap phd cua
nguoi ding dau co quan, to chic.

+ Gidy to ching minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a giam
dbc diéu hanh 1a mot trong céc gidy to sau:

++ Giay ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, gidy
chuing nhan dang ky hoat dong van phong dai dién hoac
gidy ching nhan dang ky dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép;

++ Diéu 1é cdng ty hodc vin ban quy dinh Vé co ciu t6
chtic cua co quan, t6 chic; van ban Xac nhan ngudi Sir
dung lao dong tai nudc ngoai vé sé nam kinh nghiém lam
viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cOng viéc ma nguoi
lao déng nudc ngoai dy kién 1am viéc tai Viét Nam.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam thi duoc sir dung gidy phép lao dong hoic giay
x4c nhan khong thuoc dién cap gidy phép lao dong da
dugc cap dé thay thé gidy to chiang minh sé nam kinh
nghiém lam viéc trong linh vuc phu hgp vai vi tri cong
viéc ma nguoi lao dong nudc ngodi du kién lam viéc tai
Viét Nam.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét:
- 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh trong
truong hop chap thuan nhu cau va cap giap phép lao dong.

- 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so trong truong hop khdng chap thuan
nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai hozc khdng cap gidy phép lao dong.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Sé Noi vy, Ban Quan ly Khu kinh té tinh
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Co quan ra quyét dinh: S¢ Noi vy, Ban Quan Iy Khu kinh té tinh
Co quan 1y quyén: Khéng.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC:
Nguoi su dung lao dong
Két qua giai quyét TTHC:

- Giay phép lao dong.

2.9 | - Hogc vian ban tra 161 va néu 1o 1y do trong truong hop khdng chap thuan
nhu cau sir dung ngudi lao dong nuéc ngoai hoic khdng cap giay phép lao
dong.

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:

TT Trinh tu TriCh T_hm Biéu miu/Két qua

nhiém gian

Poi voi nguoi lao dong nuéc ngoai 1am viée cho ngwoi sir dung lao dong
| cO tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién hoic dia diém kinh doanh

ngoai khu kinh té, khu céng nghiép trén dia ban tinh (Co quan thuc hién

S6 Ngi i)

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so tir Trung

tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh Ha Tinh (sd

02A, duong Nguyén Chi

Thanh, phuong Thanh Sen,

tinh Ha Tinh); Qua H¢

théng thdng tin giai quyét| _, . .

TTHC tai  dia  chi:| 1OSMOCCa Tl 01: 02, 03 (néu

] . nhan; Can | Gio hanh | .y

B1 | https://motcua.hatinh.gov.v A . c6); 06 va ho so theo

0 bo chinh e 2.3
o .| TN&TKQ St

2. Can bo TN&TKQ kiém

tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 1&
thi 1am tha tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chirc, cad nhan va yéu
cau noép phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
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- Néu ho so chua day du
hoac khong hop € thi
huéng dan bé sung, hoan
thién hd so. Néu khdng b
sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

Chuyén hd so vé phong

: Can bo
L ong - Viéc lam (LD- ‘ ~ . s
a0 dong - Viée lam (LD~ 1o 11/ | M3u 01, 05va hd so
B2 | VL) caa S& Noi vu, dong A 0,5ngay |, .
= 2 N Nhén vién kem theo.
thoi chuyén qua phan mém A
\ X 1 Buu dién
cho phong d¢ xu ly.
. . Lanh ~ s
Duyét hé so va chuyén cho | —anh 480 | Mau 01, 05 va hd so
B3 s phong LD- | 0,5ngay |, .
chuyén vién xu ly. kem theo.
VL
Tham dinh hb so:
- Trudng hop hd so khong
du diéu kién du thao vin
ban tra loi va néu rd ly do Mau 05; Du thao
trong truong hop khong Gidy phép lao dong;
chdp thuan nhu cau sur Hozic du thao van ban
dung nguoi lao dong nuoc | Chuyén tra loi va néu rd ly do
B4 nggal hoacA khong capkglay vién dl:f(_)'(ll 07 ngay tro?g tru’czng h(;yp
phép lao dong (kem ho so), | giao xu ly khong chap thuan
trinh 1anh dao phong xem |  hd so nhu cau st dung
xét, ky nhay. nguoi lao dong nudc
- Truong hop hd so du ngoai hozc khdng cap
didu kién du thao Gidy giay phép lao dong
phép lao dong (kém hd so),
trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05; Du thao
- Xem xét ky nhay duy thao Giay phép lao dong;
tai buéc B4, Lanh dao rioac du thao vin ban
. s . .| traloivanéur
B5 |- Trinh h6 so va du thao | phong LD- | 1,5 ngay alotva e:u oy ao
A 1x , . trong truong hop
l1én 1anh dao S& xem Xxét, VL . J -
khéng chap thuan

ky duyét.

nhu cau s dung
nguoi lao dong nudc
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ngoai hoic khong cap
gidy phép lao dong

Xem xét, ky duyét két qua

Mau 05; Giay phép
lao dong; Hoac van
ban tra loi va néu rd
ly do trong truong

. ) Lanh dao _|h khon ha
B6 |giai quyét TTHC cua an , ¢ 0,5 ngay QpA ong N ¢ a?
. S§ thuan nhu cau su
Phong LD-VL. ‘. A
dung nguoi lao dong
nudéC ngoai  hoac
khdng cap gidy phép
lao dong
Phat hanh vin bin va Nllla,u (1)5’ 2?; | |?| &
chuyén két qua giai quyét pvepbwaot olng rodc
tha tuc hanh chinh qua B | Vin thu; mel’ Zn tra ol I’a rleu
phan tiép nhan va tra két| Chuyén o |Foly o trong tuong
\ g A n Gio hanh | hop  khOong  chap
B7 | qua tai Trung tdm Phuc vu | vién duoc ) . A ,
A . N X 4 . o, chinh [thuan nhu cau su
hanh chinh cong tinh dé tra | giao xur ly .. .
2 o A \ dung nguoi lao dong
cho t6 chuc, cé nhan. ho so , N g
A A . . nudéC ngoai  hoac
Cap nhat, theo doi, luu trir A Loz .
s khdng cap giay phép
ho so N
lao dong
Miu 01, 06;  Giay
phép lao dong; Hoac
van ban tra loi va néu
Céanbo 16 1y do trong truong
Tra két qua cho t6 chirc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh | hop  khéng  chap
B8 . 'Y ] . X ,
nhan. To chuc,cad | chinh |thuan nhu cau s
nhan dung nguoi lao dong
nudéC ngoai  hoac
khéng cép gidy phép
lao dong
Poi voi nguoi lao ddng nuwéc ngoai 1am viée cho ngwoi sir dung lao dong
cO tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién hoic dia diém kinh doanh
I i £ R e i, <
trong khu kinh te, khu cdng nghiép trén dia ban tinh (Co quan thuc hién
Ban Quadn Iy Khu kinh té tinh)
a1 |1 Tiép nhan ho so. T6 chuc/ca | Giohanh | Mau 01; 02, 03 (néu
- Tiép nhan hd so tix Trung | nhan; Can | chinh | c6); 06 va hé so theo
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tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (sd
02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen,
tinh Ha Tinh); Qua H¢
théng théng tin giai quyét
TTHC tan dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 1é
thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chirc, cad nhan va yéu
cau noép phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi
hudng dan b sung, hoan
thién hd so. Néu khdng bb
sung, hoan thién dugc thi
tir chéi tiép nhan hd so.

bo
TN&TKQ

muc 2.3.

B2

Chuyén hd so vé phong
Quan ly doanh nghiép cua
Ban Quan ly Khu kinh té
tinh, déng thoi chuyén qua
phan mém cho phong dé
Xt ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhan vién

Buu dién

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so

kem theo.

B3

Duyét ho so va chuyén cho
chuyén vién xu ly.

Lanh dao
phong
Quan ly
doanh
nghiép

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so

kem theo.

B4

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong
du diéu kién du thao vin
ban tra loi va néu rd ly do

Chuyén
vién duoc
giao xu ly

hd so

07 ngay

Mau 05;

Du thao

Gidy phép lao dong;
Hoac du thao van ban
tra loi va néu rd ly do
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trong truong hop khoéng
chap thuan nhu cau su
dung nguoi lao dong nudc
ngoai hoic khong cap gidy
phép lao dong (kém hd so),
trinh 1anh dao phong xem
Xét, Ky nhay.

- Truong hop hd so du
diéu kién dy thao Gidy
phép lao dong (kém hd so),
trinh 1anh dao phong xem
xet, ky nhay.

trong truong hop
khéng chip thuan
nhu cau st dung
nguoi lao dong nudc
ngoai hoic khéng cap
gidy phép lao dong

Mau 05; Du thao
Gidy phép lao dong;
Hoac du thao van ban

- Xem xét ky nhady du thao | Lanh dao res s A s
L, L tra loi va néu rd ly do
tai buoc B4. phong ¢ truon h
\ . \ ron TUo (6]
B5 |- Trinh hd so va du thao| Quanly | 1,5ngay | oe uond. nop
. ) . khong chap thuan
1én 1anh dao S& xem Xeét, doanh \ ]
K0 duvat nahia nhu cau sua dung
y duyet gniep nguoi lao dong nudc
ngoai hoic khéng cip
gidy phép lao dong
Mau 05; Giay phép
lao dong; Hoac van
ban tra loi va néu rd
Xem xét, ky duyét két qua | Lanh dao ly do trong truong
&t TTH a| B : . |h Khé hé
B6 gla\l quyetv T , C cua ; an Qu?n 0.5 ngay QpA ong . Cc aE)
phong Quéan ly doanh | ly Khu kinh thuan nhu cau s
nghiép té tinh dung nguoi lao dong
nudéc ngoai  hoac
khong cap gidy phép
lao dong
M? . = A
Phit hanh van ban VA| ., au 05, 06; - Glay
o ., | Van thu; phép lao dong; Hoic
chuyén két qua giai quyet A L eer M A
, . ] .| Chuyeén .+ | vin ban tra loi va néu
tha tuc hanh chinh qua Bo | .. Gio hanh | " .
B7 T o T 70| viéen dugc . 0 1y do trong truong
phan tiép nhan va tra ket | . - chinh ) .
o . giao xur ly hop khdng chap
qua tai Trung tdm Phuc vu A . N \
ho so thuan nhu cau su

hanh chinh céng tinh dé tra

dung nguoi lao dong
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cho to6 chuc, ca nhan.
Cap nhat, theo doi, luu trir

ho so

nudéC ngoai  hoac
khéng cap gidy phép
lao dong

Mau 01, 06; Giay
phép lao dong; Hoac
van ban tra loi va néu

Can bo rd 1y do trong truong
Tra két qua cho t6 chirc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh | hop  khdng  chap
B8 A Y ] . X )
nhan. Tochuc,ca| chinh |thuan nhu cau su
nhan dung nguoi lao dong
nudéC ngoai  hoac
khdng cép gidy phép
lao dong
* Triong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay treéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh
dé guri cho té chirc, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi cd trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
MAau 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 WE
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
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Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

M3u 06 WE

Ma&u 06.docx

Vin ban bao cao giai trinh nhu cau sir dung lao dong
nudc ngodi va dé nghi cap gidy phép lao dong
BM.VL.04.01 @

BM.VL.04.01

-

BM.VL.04.02 BM.VL.04.02
Giay phép lao dong

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Noi vy
- | hoac Ban Quan ly Khu kinh té tinh tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng
tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | HO so du vao nhu muc 2.3.

Gidy phép lao dong Hoidc vin ban tra 10i va néu rd 1y do trong truong hop
- | khéng chap thuan nhu cau str dung nguoi lao dong nudc ngoai hoic khdng
cap gidy phép lao dong. va néu rd ly do

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am — S& Noi vu hoac Phong Quan ly
doanh nghiép — Ban Quan Iy Khu kinh té tinh thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han
chuyén xuéng bo phan luu trit caa S& Noi vu hodc Ban Quan ly Khu kinh té tinh va
thuc hién luu trit theo quy dinh.
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5. Cap lai gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao déng nwéc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.05

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Céc trudong hop cap lai gidy phép lao dong, bao gom:
a) Giay phép lao dong con thoi han bi mét hozc bi hu hong khong s dung duoc.

b) Thay d6i mot trong cac ndi dung ghi trong gidy phép lao dong con thoi han:
ho va tén; qudc tich; s6 ho chiéu; doi tén ngudi sir dung lao dong ma khong
thay d6i ma s6 dinh danh cua ngudi sir dung lao dong.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Cong Dich vu c¢éng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

Bin Ban sao
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: | co ching
chinh
thuc
| Van ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong cua nguoi sir «
dung lao déng theo Mau s6 BM.VL.05.01
_ | 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm phong nen trang, mit y
nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh).
Gidy to chitng minh viéc thay doi mét trong cac ndi dung
ghi trong gidy phép lao dong con thoi han: ho va tén; quéc
- | tich; s& ho chiéu; d6i tén ngudi s dung lao dong ma X
khong thay doi ma s6 dinh danh ciia nguoi sir dung lao
dong
Gidy phép lao dong con thoi han, trir trudng hop bi mat
- . q ., X
hoac bi hu hong khéng stir dung duoc.

Luu 2’:
Hop phép hda 1anh si va chiing thuc cac gidy to:

(1) Céc gidy to trong hd so cap lai gidy phép lao dong d6i véi nguoi lao dong
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nudc ngoai néu cua nudc ngoai phai hop phap héa 1anh sy trir truong hop duoc
mié&n hop phap hoéa 1anh su theo didu wdc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1 thanh vién hoic theo nguyén tic
¢ di co lai hoac theo quy dinh cta phép luat.

(2) Gidy to da dugc hop phap hoa 1anh su phai dugc dich ra tiéng Viét va
chting thuc theo quy dinh cua phéap luat. Trudng hop gidy to 12 ban sao phai
duoc chung thuc véi ban gbe trude khi dich ra tiéng Viét va chang thuc theo
quy dinh cta phép luat.

2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
25 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Sé Noi vy, Ban Quan ly Khu kinh té tinh
27 Co quan ra quyét dinh: S& Noi vy, Ban Quan Iy Khu kinh té tinh
Co quan uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC:
Nguoi st dung lao dong
Két qua giai quyét TTHC:
20 | Giay phép lao dong.
- Hodc vin ban tra 10i va néu 18 1y do trong truong hop khdng cap lai gidy
phép lao dong.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tu Trféfh Tho Biéu miu/Két qua
nhiém gian
Poi voi nguoi lao dong nwéc ngoai lam viée cho ngudi sir dung lao dgng co
| tru sé, chi'nhénh, van phong dai dién hoac dia diem kinh doanh ngoai
khu kinh te, khu céng nghiép trén dia ban tinh (Co quan thuc hién So Ngi
Vi)
y 1. Tiép nhan hd so. T chirc/cé Gics hanh Mau 01; 02, 03 (néu

- Tiép nhan hé so tir Trung | nhan; Can | ~ = | c0); 06 va hd so theo
tam Phuc vu hanh chinh bo muc 2.3.




65

cong tinh Ha Tinh (s6
02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen,
tinh Ha Tinh); Qua H¢
théng théng tin giai quyét
TTHC tan dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 1é
thi 1am thu tuc tiép nhan
ho so, hen tra két qua cho
t6 chirc, cad nhan va yéu
cau noép phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hé so chua day du
hoac khong hop 1€ thi
hudng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khdng b
sung, hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan hd so.

TN&TKQ

B2

Chuyén hd so vé phong
Lao dong - Viéc lam (Lb-
VL) caa S Noi vy, dong
thoi chuyén qua phan mém
cho phong dé xu ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhén vién
Buu dién

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
kém theo.

B3

Duyét hd so va chuyén cho
chuyén vién xu ly.

Lanh dao
phong LD-
VL

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B4

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong
du diéu kién du thao van
ban tra lo1 va néu rd ly do
trong truong hop khéng
cap lai gidy phép lao dong
(kém hd so), trinh 1anh dao
phong xem xet, ky nhay.

Chuyén
vién duoc
giao xu ly

ho so

01 ngay

Mau 05; Dy thao Giay
phép lao dong; Hoac
van ban tra o1 va néu rd
ly do trong truong hop
khdng cap lai gidy phép
lao @ong (kém hd so).
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- Truong hop ho so du
diéu kién du thao Gidy
phép lao dong (kém hd so),
trinh 1anh dao phong xem
Xét, Ky nhay.

- Xem xét ky nhay du thao

Mau 05; Dy thao Giay
phép lao dong; Hoac du

tai budc B4. Lanh dao thao van ban tra loi va
B5 |- Trinh hd so va du thao | phong LD- | 0,5ngay |néu rd ly do trong
lén lanh dao S& xem xét,| VL truong hop khong cap
ky duyét. lai gidy phép lao dong
(kém ho so).
Mau 05; Gidy phép lao
e 1 e 1A , dong; Hoac van ban tra
Xem xét, ky duyét ket qua . AR
p . Lanh dao .| loi vanéu rd ly do trong
B6 |giai quyét TTHC cua -, 0,5 ngay uona hoo Khona ca
Phong LD-VL. : q ,p, : A P
lai giay phép lao dong
(kém ho so).
Phat hanh van ban va
chuyén két qua giai quyét < T
thit tuc hanh chinh qua Bo | Van thu Mau 05, 06;  Giay phep
Y A x i LA n lao dong; Hodc van ban
phan tiep nhan va tra ket| Chuyén s i x A
y . A N Gio hanh | tra lo1 va néu r6 ly do
B7 | qua tai Trung tdm Phuc vu | vién duoc ] . A
. A, R | 1 chinh | trong truong hop khéng
hanh chinh cong tinh dé tra | giao xu ly A .2 .
2o oA X cap lai giay phép lao
cho t6 chuc, ca nhan. ho so . o
. A . . dong (kem ho so).
Cap nhat, theo doi, luu trir
ho so
Mau 01, 06; Gidy phép
Céan bo lao dong; Hoac van ban
88 Tra két qua cho t6 chirc, cd | TN&TKQ; | Gio hanh | tra 1oi va néu rd Iy do
nhan. To chic, ca | chinh | trong trudong hop khéng
nhan cap lai gidy phép lao
dong
Poi véi nguoi lao dong nwéc ngoai 1am viée cho ngudi sir dung lao ddng co
I tru 6, chi nhanh, viin phong dai dién hoic dia diém kinh doanh trong khu
kinh té, khu cong nghiép trén dia ban tinh (Co quan thyc hién Ban Quan Iy
Khu kinh té tinh)
B1 | 1. Tiép nhan hd so. T chuc/ca | Giorhanh | Mau 01; 02, 03 (néu
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- Tiép nhan ho so truc tiép | nhan; Can | chinh | cd); 06 va ho so theo
tr t6 chuic/cd nhan hoic bo muc 2.3.
qua dich vu buu chinh | TN&TKQ
cong ich hoiac qua Hé
théng théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.g
ov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:
- Néu hé so day du, hop 1é
thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chirc, cad nhan va yéu
cau noép phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi
hudng dan bod sung, hoan
thién hd so. Néu khdng b
sung, hoan thién dugc thi
tir chéi tiép nhan hd so.
Chuyén hd so vé phong
Quan ly doanh nghiép caa| Céanbo
g, | Ban Quan ly Khu kinh té | TN&TKQ/ 0,5 ngdy Mau 01, 05 va hd so
tinh, dong thoi chuyén qua | Nhanvién | kém theo.
phan mém cho phong dé| Buu dién
Xt ly.
Lanh dao
5g | DUYethd so va chuyén cho Qp:;’:?y 05 ngay | MU OL 05 va hd so
chuyén vién xu ly. kem theo.
doanh
nghiép
Tham dinh hd so: Chuyén M3au 05; Dy thao Gidy
4 |- Truong r_mqp hd so khong v_ién dlfrotf 01ngay phép lao dé_ngj ljoaf
du diéu kién du thao van | giao xu ly van ban tra 16i va néu ro
ban tra 16i khong cép lai| hoso Iy do trong truong hop
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gidy phép lao dong va néu
rd Iy do (kém hd so), trinh
lanh dao phong xem Xxét,
ky nhay.

- Truong hop hd so du
diéu kién du thao Gidy
phép lao dong (kém hd so),
trinh 1anh dao phong xem
Xét, ky nhay.

khong cap lai gidy phép
lao dong (Kém hd so).

Mau 05; Du thao Gidy

- Xem xeét ky nhay du thao | Lanh dao
S y nnay an‘ ¢ phép lao dong; Hoac
tai buoc B4. phong A s n AL R
. N . , v .| van ban tra loi va néu ro
B5 |- Trinh hoé so va du thao| Quanly | 0,5ngay |, N
A s ) . Iy do trong truong hop
l1én 1anh dao S& xem Xét, doanh A Y j
<0 duvat nahi khong cap lai giay phep
y auyet. gniep lao dong (Kém hd so).
o . Ma © Gidy phép |
Xem xét, ky duyét két qua | Lanh dao Aau 05 F; |ayvp ef’ a(?
B . ) dong; Hoac van ban tra
giai quyét TTHC cua| Ban Quan N i A
B6 A \ , , . 0,5 ngay | loi va néu rd ly do trong
phong Quan ly doanh | ly Khu kinh . . .
nahia & tinh truong hop khong cap
ghicp lai giay phép lao dong
Phat hanh van ban va
chuyén két qua giai quyét N y )
tha tuc hanh chinh qua Bo | Van thu; Mau AOS’ 06 leayv ph(?p
A K A x e 1A . lao dong; Hodc van ban
phan tiép nhan va tra két| Chuyén s e n A
\ A A Gio hanh | tra loi va néu rd ly do
B7 | qua tai Trung tdm Phuc vu | vién duoc . . A
. A oo | o chinh | trong trueong hop khéng
hanh chinh cong tinh d¢ tra | giao xu ly ‘0 lai gidv ohép |
cho t6 chtc, c& nhan. hd so gar:r)] al gidy pnep 1ao
(0]
Cap nhat, theo doi, luu trir N
ho so
Mau 01, 06; Gidy phép
Can bo lao dong; Hoac van ban
gg | Trd két qua cho t6 chuc, cd | TN&TKQ: | Gio hanh | tra 16i va néu rd ly do
nhan. To chac, ca | chinh | trong truong hop khdng
nhan cap lai gidy phép lao

dong

* Truong hop ho so qud han xik Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tink dé gii
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cho té chirc, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi cd trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén

phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
Ma&u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3u 03 WE
Ma&u 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 WE
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 WE
Mau 06.docx
BM.VL.05.01 BMI%&M
Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong
BM.VL.05.02 BM%.OZ

Giay phép lao dong

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Noi vu hoic
- | Ban Quan ly Khu kinh té tinh tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Gidy phép lao dong Hoic van ban tra 101 va néu 13 Iy do trong trudng hop
khong cap lai gidy phép lao dong. va néu rd ly do

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am - So Noi vu hoic Phong Quan ly
doanh nghiép - Ban Quan Iy Khu kinh té tinh thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han
chuyén xuong bo phan luu trit cuia So Noi vu hoac Ban Quan ly Khu kinh té tinh va
thyuc hién luu trir theo quy dinh.
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6. Gia han gidy phép lao dong doi véi ngudi lao déng nwéc ngodi 1am viéc tai
Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.06

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Ngudi sir dung lao dong nop hd so dé nghi gia han giay phép lao dong.

2.2 | Céach thic thuc hién TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Cong Dich vu céng Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

Ban
Ban | saocé
chinh | chikng
thuc

2.3 | Thanh phan hé so, bao gdm:

Van ban cia nguoi st dung lao dong bdo cao giai trinh
- | nhu cau st dung lao dong nudc ngoai va dé nghi gia han X
gidy phép lao dong theo Mau s BM.VL.06.01.

Gidy kham stc khoe do co sd kham bénh, chita bénh c6
da diéu kién cap, trir truong hop két qua kham stc khoe
da duoc két ndi, chia sé trén Hé théng thong tin vé quan ly
hoat dong kham bénh, chita bénh hoic co sé di liéu qudc
gia vé y té. Pi véi gidy kham sic khoe do co so'y té co
tham quyén caa nuéc ngodi cip duoc st dung trong
truong hop Viét Nam va qubc gia hozc ving lanh tho cap
gidy kham stic khoe co didu woc hoic thoa thuan thua
nhan I1an nhau va thoi han sir dung cua gidy kham suc
khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngay dwoc cap.

02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang,
mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh).

- | Gidy phép lao dong con thoi han da duoc cap. X

- | Ho chiéu con thoi han. X

- | Giay to chang minh hinh thac lam viéc cua nguoi lao X
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déng nudc ngoai trir truong hop nguoi lao ddong nudc
ngoai lam viéc theo hinh thac thuc hién hop déng lao
dong, 1a mot trong cac gidy to sau:

- Van ban cua nguoi st dung lao dong cur nguoi lao dong
nudc ngoadi kém hop dong hoic thoa thuan dugc ky két
dbi véi truong hop theo hinh thic 1am viéc thuc hién cac
loai hop ddng hoidc thoa thuan vé kinh té, xa hoi hoic
tham gia thuc hién cac géi thau, dy &n tai Viét Nam.

- Truong hop theo hinh thac lam viéc chao ban dich vu
phai c6 van ban cua nha cung cap dich vu cir nguoi lao
dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap
dich vu.

- Van ban cua ngudi st dung lao dong tai nudc ngoai cu
ngudi lao dong nuwdc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
phl hop Vvéi vi tri du kién 1am viéc d6i véi truong hop
theo hinh thirc 1am viéc duge diéu chuyén tir co quan, to
chuc, doanh nghiép ¢ nudc ngoai sang Viét Nam lam viéc
trir truong hop di chuyén trong noi b doanh nghiép.

- Trudng hop theo hinh thie 1am viéc Chu tich Hai ddng
quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri caa cdng ty cb
phan, chu s& hitu, thanh vién caa cong ty trach nhiém hitu
han c6 gia tri gop von dudi 3 ty dong phai co gidy to
ching minh 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 1
biéu 3 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP.

- Van ban cua nguoi sir dung lao dong tai nudc ngoai cu
ngudi lao dong nudc ngoai sang lam viéc co thoi han tai
hién dién thuwong mai trén lanh thd Viét Nam ddi véi hinh
thtrc 1am viéc di chuyén noi b trong doanh nghiép.

- Hop d6ng cung cap dich vu ky két gitra d6i tac Viét Nam
va nudc ngoai dbi véi hinh thiac 1am viéc nha cung cap
dich vu theo hop dong.

2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
2.5 S M A LA e s A 2 A A :
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€ theo quy dinh.
’ e Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh,;
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- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: Sé Noi vy, Ban Quan ly Khu kinh té tinh
Co quan ra quyét dinh: S¢ Noi vy, Ban Quan Iy Khu kinh té tinh

2.7 N N R
Co quan uy quyen: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC:

Nguoi st dung lao dong
Két qua giai quyét TTHC:
- Giay phép lao dong.

2.9 |- Hogc van ban tra 101 va néu rd 1y do trong trudng hop khdng chap thuan
nhu cau st dung lao dong nudc ngodi hoic khong gia han gidy phép lao
dong cho ngudi lao dong nudc ngoai.

2.10 | Quy trinh xi ly cdng Vviéc:

R Trach Thoi 2 x .
TT Trinh tu rac N Bidu mau/két qua
nhiém gian
Poi v6i nguoi lao ddng nwéc ngoai 1am viée cho nguoi sir dung lao dong
| cO tru s&, chi nhanh, viin phong dai dién hoic dia diém kinh doanh
ngoai khu kinh té, khu céng nghiép trén dia ban tinh (Co quan thuc hién
So Néi vu)
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (sd
02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen,
tm;h HaA Tmf_]); Qu a Hf T chirc/ca < .
thong théng tin giai quyét han: Can | Gis hanh Mau 01; 02, 03 (néu

Bl |TTHC tai dja chi: ' , c6); 06 va hd so theo
https://motcua.hatinh.gov.v b chinh muc 2.3
np. : .gov. TN&TKOQ uc 2.3.

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 1é
thi 1am tha tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chtc, ca4 nhan va yéu
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cau noép phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi
huéng dan bé sung, hoan
thién ho so. Néu khdng bd
sung, hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan hd so.

Chuyén hd so vé phong

: Can bo
L ong - Viéc lam (LD- ¥ ~ L
a0 dong - Viée lam (LD 1o 11/ | MB&u 01, 05 va hb so
B2 | VL) caa S& Noi vu, dong N 0,5ngay | .
= 2 N Nhén vién kem theo.
thot chuyén qua phan mem i
\ 2 ooas Buu dién
cho phong dé xu ly.
. . Lanh dao ~ <
Duyét hé so va chuyén cho | —onn 42 .| M3u 01, 05 va hd so
B3 A s phong LD- | 0,5ngay |, .
chuyén vién xu ly. kem theo.
VL
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong
9. ')\ k'f\ h’) ~ -
dl} dlequ ‘!en\ du:t a~0 ,Van Miu 05 Du thio
ban tra loi va néu rd ly do 2 , .
. R Giay phép lao dong;
trong truong hop khoéng b , b
P N X ; Hoac du thao van
chap thuan nhu cau s e N s A
) , .. ban tra lo1 va néu rd
dung lao dong nudc ngoai A , .
§ n : iy Chuyén ly do trong truong
hoac khdong gia han giay | A X
’ ; .| vién dugc . hop khdng chap
B4 | phép lao dong cho nguoi . . .| 07 ngay A \ ,
) . NP giao xu ly thuan nhu cau su
lao dong nudc ngoai (kem X . ]
\ . . ho so dung lao dong nudc
ho so), trinh lanh dao L - .
. o L s ngoai hoac khong gia
phong xem xet, ky nhay. 7 .
. han giay phép lao
- Truong hop ho so du A Ny
20 kien du thi 2 dong cho nguoi lao
dieu kién du t\ ao ‘Glay déng nu6C Ngoai
phép lao dong (kem ho so),
trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay.
- Xem xét ky nhay du thao Mau 05; Du thao
tai budc B4. Lanh dao Gidy phép lao dong;
B5 |- Trinh hd so va du thao | phong LD- | 1,5ngay | Hoic du thao vin
1én 1anh dao S& xem Xxét, VL ban tra loi va néu rd

ky duyét.

ly do trong truong
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hop khéng chap
thuan nhu cau su
dung lao dong nudc
ngoai hoac khdng gia
han gidy phép lao
dong cho nguoi lao
déng nudc ngoai

Mau 05; Giay phép
lao dong; Hoac van
ban tra loi va néu ro
ly do trong truong

Xem xét, ky duyét két qua | _ _ hop khéng chap

p , Lanh dao X . N \

B6 |giai quyet TTHC cua o 0,5ngay |thuan nhu cau s

Phong LD-VL. dung lao dong nudc

ngoai hoac khdng gia

han gidy phép lao

dong cho nguoi lao
déng nudc ngoai

Mau 05, 06; Giiy

Phat hanh van ban va phép lao dong; Hoac

chuyén két qua giai quyét vian ban tra 1oi va néu

tha tuc hanh chinh qua B | Vin thu; 0 1y do trong trudng

phan tiép nhan va tra két| Chuyén s hop khéng chap

e A o Gio hanh A A )

B7 |qua tai Trung tdm Phuc vu | vién duoc . thuan nhu cau su

\ A x| | chinh 5 ,

hanh chinh cong tinh dé tra | giao xu ly dung lao dong nudc

cho t6 chic, ca nhan. hd so ngoai hoic khéng gia

Cap nhat, theo ddi, luu trir han gidy phép lao

ho so dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai

Mau 01, 06; Giay

phép lao dong; Hoac

van ban tra loi va néu

Can bo 0 1y do trong truong

gg | T két qua cho to chuc, ca TN&TKQ; | Giohanh | hgp  khong  chép

nhan. Tochtc,ca | chinh  [thuan nhu ciu st

nhan dung lao dong nudc

ngoai hoac khdng gia
han gidy phép lao
dong cho nguoi lao
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dong nudc ngoai

Poi v6i nguoi lao ddng nwéc ngoai 1am viée cho ngwoi sir dung lao dong
cO tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién hoic dia diém kinh doanh
trong khu kinh té, khu cong nghiép trén dia ban tinh (Co quan thiec hién
Ban Qudn Iy Khu kinh té tinh)

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (sd
02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen,
tinh Ha Tinh); Qua H¢
théng thdng tin giai quyét
TTHC tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKOQ kigm | 1O CMCCa 1 Tyis 010 02, 03 (néu
A nhan; Can | Gio hanh | |, <A
B1 |traho so: ) , c0); 06 va ho so theo
L ) bo chinh
- Néu ho so day du hop lé TN&TKO muc 2.3.
thi lam thu tuc tiép nhan
ho so, hen tra két qua cho
t6 chirc, cad nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).
- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi
huéng dan bé sung, hoan
thién ho so. Néu khdng b
sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.
Chuyén hd so vé phong
Quan ly doanh nghiép cia| Canbo
g, | Ban Quan ly Khu kinh té | TN&TKQ/ 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd so
tinh, dong thoi chuyén qua | Nhanvién | kém theo.
phan mém cho phong dé| Buu dién
Xt ly.
g3 | Duyét ho so va chuyén cho | Lanh dao 0.5 ngdy Mau 01, 05 va hd so

chuyén vién xu ly.

phong

kem theo.
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Quan ly
doanh
nghi¢p
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong
dl} dle}J Ifl_cn\ d1{: thzio lvan Miu 05 Du thao
ban tra lo1 va néu rd ly do - , .
. R Giay phép lao dong;
trong truong hop khoéng b , b
4 R A \ Hoac du thao van
chap thuan nhu cau s f e N A
A . N ban tra o1 va néu ro
dung lao dong nudc ngoai n , .
5 A : .z Chuyén ly do trong truong
hoac khong gia han giay | ., A £
' . .| vién dugc . |hop khéng chap
B4 | phép lao dong cho nguoi | . . .. | 07 ngay . A )
. . o giao xu ly thuan nhu cau su
lao dong nudc ngoai (kem \ . .
\ . . ho so dung lao dong nudc
ho so0), trinh lanh dao < ~ :
\ e s vs ngoai hoac khong gia
phong xem xét, ky nhay. iy .
. han giay phép lao
- Truong hop ho so du A Ny
A0 kia i 2 dong cho nguoi lao
d1e,u ién du t\ ao ‘Glay dong nuréc ngoai
phép lao dong (kem ho so),
trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05; Du thao
Gidy phép lao dong;
Hodc du thao van
- Xem xét ky nhdy du thao | Lanh dao ban tra 161 va néu ro
S . Iy do trong truong
tai budc B4. phong A 2
. \ . \ 2 1 . |hop khong chap
B5 |- Trinh ho so va du thao| Quanly | 1,5ngay . A ,
o i ) thuan nhu cau su
1én 1anh dao SG xem Xxét, doanh . j
K0 duvat nahi dung lao dong nudc
y auyet. ghiep ngoai hoac khdng gia
han gidy phép lao
dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai
Mau 05; Giay phép
Xem xét, ky duyét két qua| Lanh dao lao dong; Hoic vin
B6 gla\l quyetq TTI,—|C cua I’3an Qu§m 0.5 ngdy bfln tra loi va neu‘ ro
phong Quan ly doanh | ly Khu kinh ly do trong truong
nghiép té tinh hop khdng chap

thuan nhu cau su
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dung lao dong nudc
ngoai hoac khéng gia
han gidy phép lao
dong cho nguoi lao
déng nudc ngoai

Phat hanh van ban va
chuyén két qua giai quyét

Mau 05, 06; Giay
phép lao dong; Hoac
van ban tra loi va néu

thu tuc hanh chinh qua Bo | Van thu; 16 ly do trong truong
phan tiép nhan va tra két| Chuyén ..., |hop khéng chap
. n . Gio hanh . A )
B7 | qua tai Trung tdm Phuc vu | vién duoc , thuan nhu cau su
\ p ~ s 2 4o . i chinh . ,
hanh chinh cong tinh dé tra | giao xur ly dung lao dong nudc
cho to chuc, ca nhan. ho so ngoai hoic khéng gia
Cap nhat, theo ddi, luu trir han gidy phép lao
ho so dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai
Mau 01, 06; Gidy
phép lao dong; Hoac
van ban tra 1oi va néu
. 0 1y t truon
Cén bg n Knomg s
Tra két qua cho t6 chirc, cd | TN&TKQ; | Gid hanh ,pﬂ g N p
B8 . ' . thuan nhu cau su
nhan. To chuc,ca| chinh ) )
A dung lao dong nudc
nhéan Y - .
ngoai hoac khong gia
han gidy phép lao
dong cho nguoi lao
déng nudc ngoai
* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé giri cho té chere, c& nhan.
* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguwoi cd trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cde buwéc trong quy trinh,
3 | BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3u 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 WE
Mau 05.docx
x S6 theo ddi ho so '
Mau 06 W
Mau 06.docx
Vin ban dé nghi cép lai gidy phép lao dong
BM.VL.06.01 @
BM.VL.06.01
Gidy phép lao dong @
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Noi vu
hoiac Ban Quan ly Khu kinh té tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Gidy phép lao ddng Hoidc vin ban tra 101 va néu 18 1y do trong truong hop
khdng chap thuan nhu cau sir dung lao dong nudc ngodi hoic khong gia han

gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai




80

Ho so duogc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, S& Noi vu hoic Phong Quan ly
doanh nghiép - Ban Quan ly Khu kinh té tinh thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han
chuyén xudng bo phan luu trit cia S& Noi vu hoic Ban Quan ly Khu kinh té tinh va
thuc hién Iuu trir theo quy dinh./.
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